STT M&aTTHC

6

7

1.001193.000.00.00.H23

1.007073.000.00.00.H23

1.008977.000.00.00.H23

1.008978.000.00.00.H23

1.008979.000.00.00.H23

1.008980.000.00.00.H23

1.008981.000.00.00.H2

Muc
do
DVC

Mutrc
do 3
Mutrc
do 2

Mutrc
do 2

Murc
do 2

Murc
do 2

Muc
do 2

Muc
do 2

Tén thu tuc hanh chinh

Thu tuc dang ky khai sinh

Thu tuc lién thdng dang ky khai
tir, X0a dang ky thuong trd

Thu tuc lién thong Pang ky khai
tur - X0a dang ky thuong tru -
Hudng ché do tir tuat (tro cap tuat
Va tro cip mai tang)

Thu tuc lién thong Pang ky khai
tir - X0a dang ky thuong trd -
Huong mai tang phi (d6i véi dbi
tugng ngudi O cong vai cach
mang tir trin)

Lién thdng thu tuc Bang ky khai
ttr, x6a diang ky thuong trd, ho tro
chi phi mai tang cho déi tuong
bao trg Xa hoi (duoc trg giup xa
hoi thudng Xuyén tai cong dong)

Lién thdng thu tuc Bang ky khai
tu, X0a dang Ky thuong trd, hudng
mai tang phi ddi véi doi tuong
than nhan liét si dang hudng trg
cap hang thang; nguoi truc tiép
tham gia khang chién chéng My
ctru nudc nhung chua dugc hudng
chinh sach cta Bang, Nha nudc
theo Quyét dinh s 290/2005/Qb-
TTg ngay 08 thang 11 nam 2005,
Quyét dinh s6 188/2007/QD-

TTg ngay 06 thang 12 nam 2007

Lién thong thu tuc Pang ky khai
tir, huong mai tang phi doi voi doi
tugng thuc hién theo Nghi dinh

Linh
vuce

Ho
tich

Ho
tich

Ho
tich

Ho
tich

Ho
tich

Ho
tich

Ho
tich
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STT M&aTTHC

8

9

10

11

1.008982.000.00.00.H23

1.008985.000.00.00.H23

1.008986.000.00.00.H23

1.008988.000.00.00.H23

Muc
do
DVC

Murc
do 2

Muc
do 2

Murc
do 2
Murc
do 2

Linh
vuce

Tén thu tuc hanh chinh

s6 150/2006/ND-CP ngay 12
thang 12 nim 2006 huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh
Cuu chién binh

Lién théng thu tuc Pang ky khai

tu, X0a dang Ky thuong trd, hudng

mai tang phi doi véi doi tuong

huong tro cap theo Quyét dinh

s6 62/2011/QD-TTg ngay 09

thang 11 nam 2011 vé ché do,

chinh sach déi véi ddi twong tham

gia chién tranh bao vé T6 qudc,

lam nhiém vy qubc t& & Cam-pu-

chia, giup ban Lao sau ngay 30

thang 4 nam 1975 da phuc vién, HoO
xuét ngii, thoi viéc tich

Lién thdng thu tuc Bang ky khai

tir, hd trg chi phi mai tang cho doi

tuong bao trg xa hoi (dugc tro

giup xa hoi thuong xuyén tai cong  Ho
dong) tich

Lién thdng thu tuc Bang ky khai

tir, huong mai tang phi doi véi doi
tuong than nhan liét si dang

hudng trg cap hang thang; nguoi

truc tiép tham gia khang chién

chéng My ctru nuéc nhung chua

dugc huong chinh sach cua PBang,

Nha nudc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QD-TTg ngay 08

thang 11 nam 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 Ho
thang 12 nam 2007 tich

Lién thong thu tuc Pang ky khai Ho
tu, huong mai tang phi doi voi doi  tich
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Linh
vuce

STT MaTTHC VC | Tén thii tuc hanh chinh

tugng huong tro cip theo Quyét
dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09
thang 11 nam 2011 vé ché do,
chinh sach @i voi doi tuong tham
gia chién tranh bao v¢ T quéc,
lam nhiém vu qudc té & Cam-pu-
chia, gitp ban Lao sau ngay 30
thang 4 nam 1975 da phyc vién,
xuat ngi, thoi viéc

Lién thdng thu tuc Bang ky khai

tir, X6a dang ky thuong tru, hudng

mai tang phi ddi véi doi tuong

huong tro cap theo Quyét dinh

s6 49/2015/QP-TTg ngay 14

thang 10 nam 2015 vé mot s6 ché

d6, chinh sach dbi v4i dan cong

hoa tuyén tham gia khang chién

chéng Phap, chong My, chién

Mirc  tranh bao vé T6 qubc va lam nghia  Ho

12 HTX017 do2 wvu quoc té tich

Lién thdng thu tuc Bang ky khai

tir, huong mai tang phi doi véi doi

tuong huong tro cap theo Quyét

dinh s6 49/2015/Qb-TTg ngay 14

thang 10 ndm 2015 vé mot sd ché

dd, chinh sach dbi vai dan cong

hoa tuyén tham gia khang chién

chéng Phép, chéng My, chién

Muc  tranh bao vé T qubc va lam nghia  Ho

13 HTX018 d62  vuqudc té tich

Lién thong thu tuc Pang ky khai
tir, X0a dang ky thuong trd, huong
mai tang phi d6i véi doi tugng
thuc hién theo Nghi dinh
Muac  sb 150/2006/ND-CP ngay 12 Ho
14 HTXO019 d62  thang 12 nim 2006 huéng dan thi  tich
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STT M&aTTHC

15
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HTX024

HTX025

1.000894.000.00.00.H23

1.001022.000.00.00.H23

1.000689.000.00.00.H23

1.000656.000.00.00.H23

1.003583.000.00.00.H23

1.000593.000.00.00.H23

1.000419.000.00.00.H23

1.004837.000.00.00.H23

1.004845.000.00.00.H23
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DVC
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do 2

Mirc
do 2
Murc
do4
Murc
do 3
Murc
do 3
Murc
do 3
Murc
do 3
Murc
do 4
Murc
do 3
Murc
do 4
Murc
do 4

Tén tha tuc hanh chinh

hanh mot s6 diéu cua Phép 1énh
Cuu chién binh

Lién thdng thu tuc Pang ky khai
tir, hudng mai tang phi d6i voi doi
tuong c6 cong véi cdch mang tur
tran

Thu tuc lién thong Bang ky khai
tir - Huong ché do tir tuat (tro cap
tuat va trg cap mai ting)

Tha tuc ding ky két hon

Thu tuc dang ky nhan cha, me,
con

Tha tuc ding ky khai sinh két hop
nhan cha, me, con

Thu tuc dang ky khai tir

Thu tuc dang ky khai sinh Iuu
dong

Tha tuc ding ky két hon luu dong

Thu tuc dang ky khai tir luu dong

Thu tuc dang ky giam ho

Thu tuc dang ky cham dut giam
ho
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STT M&aTTHC

26
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31
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1.004859.000.00.00.H23

1.004873.000.00.00.H23

1.004884.000.00.00.H23

1.004772.000.00.00.H23

1.004746.000.00.00.H23

1.005461.000.00.00.H23

2.000635.000.00.00.H23.

2.000986.000.00.00.H23

2.001023.000.00.00.H23
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do 3
Mirc
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do 3
Murc
do 3
Murc
do4

Muc
do 3

Muc
do 3

Tén tha tuc hanh chinh

Thii tuc thay d6i, cai chinh, bo
sung ho tich

Thu tuc cip Gidy x4c nhan tinh
trang hon nhan

Thu tuc dang ky lai khai sinh

Thu tuc dang ky khai sinh cho
nguoi da cé ho so, gidy to ca nhan

Thu tuc dang ky lai két hon

Thu tuc dang ky lai khai tir

Thu tuc cép ban sao trich luc ho
tich

Lién thong thi tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, dang ky thuong
trd, cap thé bao hiém y té cho tré
em dudi 6 tudi

Lién thong cac thu tuc hanh chinh
ve dang ky khai sinh, cap Thé bao
hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
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vuce

Ho
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Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thic
thuc hién

Poi twong
thwc hién

Trinh ty
thwc hién

Thi tuc dang ky khai sinh
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cip xa noi cu tra ciia ngudi cha hodc ngudi me thuc
hién dang ky khai sinh cho tré em.

+ Uy ban nhan dan cip xa noi 1ap bién ban vé viéc tré bi bo roi dbi voi
trrong hop dang ky khai sinh cho tré bi bo roi.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khéng

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai sinh tryc tiép thuc hién hoic uy quyén
cho nguoi khac thuc hién viéc dang ky khai sinh;

- Nguoi thuc hién viéc dang ky khai sinh ¢ thé truc tiép nop ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip x& c6 tham quyén
hodc gti hod so qua hé théng buu chinh.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai sinh nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyen.

- Nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, di chiéu
théng tin trong To khai va tinh hop 18 caa gidy to trong hd so do ngudi yéu
CAu nOp, Xuat trinh.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi
hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop
khéng thé bo sung, hoan thién ho so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng
dan, trong d6 néu 1o loai giay to, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi
rd ho, chit dém, tén cua ngudi tiép nhan.

- Néu hé so sau khi d duoc hudng din ma khong duoc bo sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va 1ap van ban tur
chéi tiép nhan hd so, trong d6 ghi rd 1y do tir chi, ky, ghi ré ho, chit dém,
tén ciia ngudi tiép nhan.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chirc tu phap —



Thoi han
giai quyét

ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi chuyén
giao trong budi sang, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén giao trudc
15 gior va ho so tiép nhan thai gian con lai dugc chuyén giao cudi budi
chiéu hang ngay.

- Néu thay théng tin khai sinh ddy du va phd hop, céng chire tu phap - ho
tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa ddng y giai quyét thi cdng chirc tu phap - ho tich cap
nhat thong tin khai sinh theo hudng din dé 1ay Sé dinh danh ca nhan (dbi
V6i cac dia phuong da trién khai cip S6 dinh danh ca nhan khi diang ky
khai sinh), ghi noi dung khai sinh vao S6 va ky tén vao So6 dang ky khai
sinh. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Giay khai sinh cap cho ngudi
duogc dang ky khai sinh.

- Sau khi nhan S6 va Giay khai sinh tir céng chuc tu phap — ho tich; Bo
phan tiép nhan va tra két qua hudng dan dé nguoi di dang ky khai sinh ky
tén vao So6, dong thoi trao Gidy khai sinh cip cho nguoi duge dang ky khai
sinh.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hodc ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to do, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao co
chting thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
théng tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu cau
nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan cé thé
chup 01 ban gidy to xuat trinh hoac ghi lai théng tin cua gidy to xuat trinh
dé luu ho so.

+ Nguoi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan dung, da hd so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong duoc yéu cau ngudi dang ky hod
tich nop thém gidy to ma phép luat ho tich khong quy dinh phai nop.

Ngay trong ngay cdng chirc tu phap — ho tich tiép nhan yéu cau, truong
hop nhan hd so sau 15 gid ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.



Phi

L¢& Phi

Thanh phan
hd so

S6 lwong bd
hé so

Khéng

20.000 ddng

Mi&n I& phi d6i voi truong hop khai sinh dung han, nguoi thude gia dinh
c6 cong véi cach mang; nguoi thuoc ho ngheéo; ngudi khuyét tat.

* Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan hoic
cac giay to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyeén
cap, con gia tri st dung dé chirng minh vé nhan than cua nguoi c6 yéu cau
dang ky khai sinh.

- Giay to chirmg minh noi cu tri dé chirng minh tham quyén dang ky khai
sinh; truong hop cha, me cua tré da dang ky két hdn thi phai xuat trinh
Giay chirng nhan két hon (trong giai doan Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu
va Co s di liéu ho tich dién tir toan qudc chua duoc xay dung xong va
thue hién thong nhat trén toan quéc).

Truong hop gui hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢O ching thuc cac giay to phai xuat trinh néu trén.

* Giay to phai nop:

- To khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chtng sinh; trudng hop khéng c6 Gidy chiing sinh thi
ndp van ban cua ngudi 1Am chang xac nhan vé viéc sinh; néu khéng c6
ngudi 1am ching thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

- Trudng hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién ban vé viéc tré bi bo roi do
co quan c6 tham quyén lap.

- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai ho phai c6 van ban
Xac nhan cua co so'y té da thuc hién ki thuat hd tro sinh san cho viéc mang
thai ho.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong hop ty quyén
thuc hién viéc dang ky khai sinh.

01 bo



Can cwr
phap ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thuc hién

- Luat ho tich nam 2014.

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich.

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctua Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sb diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich.

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh Hai
Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi,
1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh Hai
Duong.

File mau:

to khai dang ky khai sinh Tai vé

Gidy khai sinh


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2020_10/1602374626_mau_to_khai_dang_ky_khai_sinh.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc lién thong ding ky khai ti, x6a ding ky thwong tru
Ho tich

Uy ban nhan dan cap xa

Co quan cong an dang ky

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

Bude 1: Ngudi c6 yéu cau dang ky khai tir, xoa ding ky thuong trd nop
hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran tir thir hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gio 30 phat

dén 11 gio 30 pht, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 pht) va
sang thi bay (tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut)

Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra tinh
hop 1& va day du cua céac gidy to o trong hd so:

+ Truong hop hd so day da, hop 18, cdng chuc tiép nhan ho so, viét gidy
bién nhan;

+ Truong hop hd so chua day di, chua hop 1€ thi huéng din ngudi nop
ho so bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap van ban huéng dan, trong d6 néu
rd nhitng loai gidy to, noi dung can bo sung, hoan thién, ky va ghi rd ho,
tén ngudi tiép nhan ho so;

+ Trong trudng hop hd so khong duoc bd sung, hoan thién theo hudng
dan thi ngudi tiép nhan hd so tir chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi tiép



Thoi han
giai quyét

Phi

Lé Phi

nhan hd so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi 5 1y do tir
chéi, nguoi tiép nhan ky va ghi rd ho tén
Budc 3:

Ngay sau khi tiép nhan hd so, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran thuc
hién ding ky khai tir ngay trong ngay; trudng hop hd so tiép nhan sau 15
gid ma khéng giai quyét duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyét
trong ngay lam viéc tiép theo;

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay cap trich luc khai tir, Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran c6 trach nhiém 1ap ho so dé nghi x6a diang
ky thudng tra d6i véi nguoi da chét gom Phiéu bao thay d6i nhan khau,
ho khau, S6 ho khau ban chinh, ban sao trich luc khai tir va chuyén ho so
cho Cbng an quan, huyén;

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so x6a dang
ky thuong tri do Uy ban nhin dan phuong, X4, thi tran chuyén dén, Cong
an quan, huyén kiém tra tinh hop phap, day du cua hé so. Truong hop hd
so ddy du, dung quy dinh, Cong an quan, huyén thuc hién x6a dang ky
thudng tri cho ngudi chét va tra két qua cho Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi trin dé tra cho nguoi dan. Nguoi dugc giao chuyén ho so cta Uy
ban nhan dan cip xa co trach nhiém Kiém tra cac thong tin duoc ghi
trong s6 ho khau va ky nhan vao sé theo ddi giai quyét ho khau;

Truong hop hé so chwa dang quy dinh thi ngay sau khi tiép nhan hé so,
Cong an quan, huyén phai théng bao cho Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran biét dé hoan thién hd so va gti lai cho Cong an quan, huyén dé
x6a dang ky thudng tri cho ngudi chét

Budc 4: Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
16, nguoi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi trin noi da nop hd so dé nhan Trich luc khai tir
(ban chinh) va Ho khau.



Thanh
phan hd
SO

S6 hrong
bé ho so

Yéu cau -
diéu kién

Can cw

phap ly

Biéu mau
dinh kém

Két qua
thwc hién

To khai dang ky khai tir (theo mau)
Ban chinh Gidy béo tur hoic gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh

Vin ban ay quyén theo quy dinh phap luat trong truong hop ty quyén
thuc hién viéc dang ky khai tir

Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau

Ban chinh S6 ho khau c6 dang ky thudng tri ciia nguoi chét

01 bo

Cac co quan thyc hién tha tuc lién thong phai cung thudc dia ban mot
quan, huyén trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh



Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thuc
hién

Cach thac
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty thyc
hién

Thi tuc lién thong Ping ky khai tir - Xo6a ding ky thwong trd - Huwéng
ché dé tir tuat (tro cAp tuit va tro cAp mai tang)

Ho tich

Cong an Xa
CoOng an huyén

Bao hiém xa hoi cap huyén

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan ho so co trach nhiém kiém
tra gidy to trong hé so:

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai ti theo
quy dinh (néu co), dong thai viét giay nhan ho so, hen tra két qua ting loai
viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu cau bo
sung hoan thién hé so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can b sung, hoan thién;

Cong chac tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nép hd so.
Tien hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co so di li¢u
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chure tu
phép - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng théng
tin mot cua dién tir cia dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich, hudng
dan ngudi di dang ky dén dung co quan co tham quyén giai quyét theo quy
dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:



+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phii hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tr vao S6 ho tich, cap nhat vao co sé dit liéu ho tich
va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu hd so khong ddy du va khong ding theo quy dinh trinh van ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi cé trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé
bd sung vao hd so x6a diang ky thuong tri va hd so huong ché do tir tuat
(tro cAp tuat va tro cap mai tang) dong thoi thuc hién: Chuyén ho so x6a
dang ky thuong tra dén Cong an cap xa (ngoai trir thanh phd Long Khanh
va thanh phé Bién Hoa) hoic chuyén cho co quan Cong an thanh phd Long
Khanh hay Céng an thanh phé Bién Hoa thuc hién viéc giai quyét thu tuc
x6a dang ky thuong trd. Chuyén hd so hudng ché do tir tuat (tro cap tuat va
trg cap mai tang) cho Cong chiic vin hoa - X3 hoi dé trinh Chu tich UBND
cap x& ky chuyén cho co quan Bao hiém x& hoi huyén (riéng dia ban thanh
phd Bién Hoa s& chuyén Bao hiém x& hoi tinh) dé giai quyét huéng ché do
tir tuat (tro cap tuat va tro cAp mai tang).

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé cu tru:

Truong hop hd so day da, hop Ié thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén hé so.

Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan hé so ¢o
trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vian ban va néu ré ly do,
ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so dé huéng dan cho ngudi
dan.

Truong hop duoc giai quyét xéa dang ky thuong tri: Nhan hd so, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin duoc ghi trong s6 ho khau, gidy
tod khac va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi ré ho, tén va
ngdy, thang, nim nhan két qua) va thuc hién xoa dang ky thuong tri cia
ngudi chét, thay doi chi hd (néu c6). Chuyén két qua cho Cong chirc Tu
phép - Ho tich tai Bo phan mot ctra cap xa dé tra cho nguoi dan.

+ Co quan bao hiém xa hoi kiém tra néu day du tha tuc theo quy dinh, thi
giai quyét ché do tir tuat cho nguoi dan. Chuyén két qua cho Cong chiic Tu
phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cp xa dé tra cho nguoi dan.



Thot han giai
quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phan
ho so

S6 lwgng bd
hd so

Truong hop hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so c6
trach nhiém tra lai hd so kém theo théng bao bang vin ban va néu rd Iy do,
ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so dé hudng dan cho nguoi
dan.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra loi bang
vin ban cho ngudi dén nop hd so, néu rd ly do khdng tiép nhan;

- Bugc 4: Cong chire Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap x4 tra két
qua cho ngudi nop hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao soé dang
ky khai tir va s6 theo di giai quyét ho khau; ky nhan tién huang ché do tu
tuat.

* Luu y: Trong truong hop cé nhan khong giri ho so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc caa UBND cap
Xa.

Tbi da khong qua 20 ngay 1am viéc, trong d6 thoi gian giai quyét la 14
ngay; thoi gian chuyén ho so 1 06 ngay

5.000 ddng/1 trudng hop (dang ky khai tir sau 15 ngay); ¢6 nhu cau cap
ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién 1¢ phi dbi véi truong hop ding ky
khai tir ding han, nguoi thude gia dinh c6 cong vai cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em; ngudi cao tudi; dong bao dan toc
thiéu s6 & cac xa c6 diéu kién Kinh té - xa hoi dic biét kho khan

Khéng

Ban chinh mdt trong cac gidy to 1a ho chiéu hoac chiing minh nhan dan
hoic thé can cudc cong dan hoic cac gidy to khac ¢ dan anh va thdng tin
cé nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung dé chirng minh
vé nhan than cua ngudi c6 yéu cau ding ky khai tr. Truong hop hd so giri
qua hé théng buu chinh thi phai gai kém theo ban sao ¢6 chang thuc cac
gidy to phai xuat trinh néu trén

01 bo



Yéu ciu - diéu
kién

Can cw phap
ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua thuc
hién

Khéng

Théng tw 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi ty nguyén

Nghi dinh 33/2016/NB-CP-Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé
diéu cua Luat Bao hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi bat budc dbi véi quan
nhan, cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu hudng luong nhu doi
v&i quan nhan

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Cu tra

Luat Bao hiém xa hoi

Luat Ho tich

Thong tu 181/2016/TT-BQP

Nghi dinh 123/2015/NDb-CP

Nghi dinh 115/2015/NDb-CP

Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH



Tén thu tuc
Linh vuc

Co quan thuc
hién

Cach thuc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty thuc
hién

Thi tuc lién thong Ping ky khai tir - Xoa ding ky thwong tra -
Hwéng mai tang phi (ddi véi ddi twong ngudi c6 cong véi cach mang
tir tran)

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai ta
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi ¢d yéu cau bo
sung hoan thién hé so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chac tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nép hd so.
Tien hanh quét (scan) va luu tritr ho so dién t, cap nhat vao co so di li¢u
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky Khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co s¢ dir ligu caa Hé théng
thong tin mot ctra dién tir cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén diing co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.



Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phi hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co sé dit liéu ho
tich va trinh lanh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong ddy du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi cé trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai ti tir ban chinh
dé bo sung vao ho so xoéa dang ky thuong tri va hod so hudng ché do tir
tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang) ddng thoi thuc hién:

+ Chuyén ho so x6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir
thanh phé Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoac chuyén cho co
quan Cong an thanh phb Long Khanh hay Cong an thanh phé Bién Hoa
thue hién viéc giai quyét thu tuc x6a dang ky thuong tru.

+ Chuyén hd so huang mai tang phi cho Cong chitc Vian hoa - Xa hoi dé
trinh Chu tich UBND cap xa: xac nhan vao Ban khai va chuyén dén
UBND cap huyén qua phong Lao déng - Thuong binh va X3 hoi

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé cu tru:

Truong hop hd so day da, hop Ié thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén hd so.

Truong hop hé so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bd sung cho nguoi chuyén hd so dé huéng dan cho
ngudi dan.

Truong hop duoc giai quyét xéa dang ky thuong tri: Nhan hd so, kiém
tra lai gidy to, tai lidu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau,
gidy to khac va ky nhan vao so6 theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd
ho, tén va ngay, thing, nim nhan két qua) va thuc hién xoa dang ky
thudng tri cia nguoi chét, thay d6i chu ho (néu c6). Chuyén két qua cho
Cong chitc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mét cira cap xa dé tra cho
nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:



Thoi han gii
quyét

Phi

Néu thay hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd
ly do, ndi dung can bo sung cho Cong chire Vin héa X3 hoi tai Bé phan
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd
so biét, hoan thién ho so.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
van ban cho ngudi dén nop hd so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
kiém tra hd so, 1ap phiéu bao giam va tong hop danh sach dé nghi guri So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Nguoi ¢o cong).

- Budc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Xem xét ho so, ky quyét dinh huong ché d¢6 mai tang phi va chuyén
quyét dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché do mai tang phi ctiia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do mai tang phi chuyén cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cap xa dé tra két qua cho
ngudi dan

- Buéc 6: Cong chire Tu phép - Ho tich tai Bo phan mot cira cap X3 tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao sé
dé theo ddi

* Luu y: Trong trudng hop c& nhan khdng giri hd so qua dich vy buu
chinh cdng ich, thai han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cép xa

Ti da khong qua 33 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 25
ngay; thoi gian chuyén hd so 1a 08 ngay.

Phi : 5000 Dong (Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (dang
ky khai tir sau 15 ngay); ¢ nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng
hop. Mién I& phi ddi vé6i truong hop dang ky khai ttr diing han, ngudi
thudc gia dinh c6 cong vdi cdch mang; ngudi thugc ho nghéo; nguoi



Lé Phi

Thanh phan
hé so

S6 lwong bd
hé so

Yéu cau -
didu kién

Cin ¢t phap

ly

khuyét tat; tré em; ngudi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan)

Khéng

T khai dang ky khai tar theo mau; Gidy béo tir hoidc gidy to thay cho
Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Pbi vai nguoi chét tai co s y té thi Tha truong co sd y té cap Gidy
bao tir; dbi vai nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh &n tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tt hinh thay Giay
bao tir; dbi vai nguoi bi Toa &n tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu lyc cua Toa an thay Gidy béo tur; dbi voi ngudi chét trén phuong
tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoac chét cé nghi
van thi vin ban x4c nhan ciia co quan cong an hoic két qua giam dinh
ctia Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Giay bao tir do Uy ban
nhan dan cip xa noi nguoi dé chét cip néu khdng thude cac trudng hop
chét néu trén. Phiéu bao thay ddi ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban
chinh) c6 dang ky thuong tri cua ngudi chét; Ban khai cua dai dién than
nhan (kém bién ban uy quyén) hodc nguoi to chirc mai tAng (theo mau
quy dinh); Ban sao trich luc khai tir; H6 so ctia ngudi ¢ cng vai cach
mang.

01 bo

Khéng

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sb diéu cua luat bao
hieém xa hoi vé bao hiem x& hdi ty nguyén

Luat 36/2013/QH13 - Sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 36/2014/TT-BCA



Thong tu 35/2014/TT-BCA
04/2012/UBTVQH13 - Stra doi, bd sung mot sé diéu cua Phap 1énh wu
dai nguoi co cbng vai cach mang
Hudéng dan vé thi tuc 1ap hd so, quan ly hd so, thuc hién ché d6 wu dai
nguoi ¢ cong véi cdch mang va than nhan
Luat Ho tich
Nghi dinh 123/2015/Nb-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP
Biéu mau
dinh kem

- Trich luc khai tir (ban chinh)

Két qua thuc - S6 ho khau da x6a diang ky thuong tri cho ngudi chét; - Quyét dinh va
hién giai quyét ché ¢6 mai tang phi.



Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Lién thong tha tuc Pang ky khai tir, x6a ding ky thwong tri, hé tro
chi phi mai tang cho di twong bio tro x4 hdi (dwec tro gitp xa hoi
thwong xuyén tai cong dong)

Ho tich

Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1 thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai ti
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu hd so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu cau bo
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liu
ctiia Hé thng thong tin mot cira dién tir cta dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co s¢ dir ligu caa Hé théng
thong tin mot cra dién tir cua dia phuong.



Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phi hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khdng diing theo quy dinh trinh vin ban tir
chdi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép x& c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé bo sung vao ho so xoéa dang ky thuong tri va hd so hudng ché do tir

tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang) ddng thoi thuc hién:

+ Chuyén ho so x6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir
thanh phd Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoic chuyén cho co quan
Cong an thanh phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thuc
hién viéc giai quyét thu tuc xéa ding ky thuong tro.

Chuyén hd so hugng mai tang phi cho Céng chitc Vin hoa - Xa hoi dé
xem Xét I1ap hd so hd tro chi phi mai tang cho d6i tuong bao tro x& hoi,
trinh Chu tich UBND cép x4 ky van ban dé nghi kém theo hd so doi
tuong gui phong Lao dong - Thuong binh va xa hoi huyén.

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh cua phép luat vé cu tri:

Truong hop hd so day da, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén h so.

Truong hop hd so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho nguoi chuyén hd so dé huéng dan cho
nguoi dan.

Truong hop duoc giai quyét xéa dang ky thuong tri: Nhan hd so, kiém
tra lai gidy to, tai liéu, ddi chiéu cac thong tin duoc ghi trong s6 ho khau,



Thoi han
giai
quyét

Phi

Lé Phi

gidy to khéc va ky nhan vao sé theo dbi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho,
tén va ngdy, thang, nim nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thuong
trd ctia ngudi chét, thay doi chu ho (néu cd). Chuyén két qua cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cp xa dé tra cho ngudi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

- Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta
UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khdng tiép nhan va tra loi
bang vian ban cho nguoi dén nop hd so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

- Trudng hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh, trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh hd tro chi phi mai
tang, chi tra tién hd tro chi phi mai tang chuyén cho Cong chitc Tu phap -
Ho tich tai Bo phan mot cia cap xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Buéc 4: Cong chire Tu phép - Ho tich tai Bo phan mot cira cap X3 tra
két qua cho ngudi nop ho so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao sé
dé theo doi

* Luu y: Trong trudng hop c& nhan khdng giri hd so qua dich vu buu
chinh cong ich, thai han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cap xa.

Tbi da khong qua 10 ngay 1am viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 06
ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 04 ngay.

Khéng

Lé phi ding ky khai tir: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién Ié phi doi
véi truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thudc gia dinh c6 cong
Vai cdch mang; ngudi thuoc hd nghéo; nguoi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa cé diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan



Thanh
phan ho
S0

S6 lwong
bé ho so

Yéu cau -
diéu kién

Can cw
phap ly

T khai dang ky khai tar theo mau; Gidy bao tir hoic gidy to thay cho
Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: D4i voi nguoi chét tai co sé 'y té thi Thi trudng co so y té cip Gidy
bao tir; ddi véi ngudi chét do thi hanh &n tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh an tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh &n ti hinh thay Gidy
bao tir; d6i véi ngudi bi Toa an tuy@n bd 1a da chét thi Ban &n, quyét dinh
c6 hiéu lyc ciia Toa an thay Gidy béo tur; d6i voi ngudi chét trén phuong
tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoac chét cé nghi
van thi van ban x4c nhan cua co quan cong an hoic két qua giam dinh
ctia Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Giay bao tir do Uy ban
nhan dan cap xa noi nguoi dé chét cip néu khdng thude cac truong hop
chét néu trén. Phiéu bao thay dbi ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban
chinh) c6 dang ky thuong tri cua ngudi chét; Vin ban hodc don dé nghi
clia co quan, to chirc, ho gia dinh hodc ca nhan ding ra to chac mai tang
cho ddi twong; Ban sao trich luc khai tir; Ban sao quyét dinh huong tro
cap x& hoi cua nguoi don than dang nudi con va ban sao gidy khai sinh
hoidc ban sao trich luc khai sinh cta nguoi con bi chét d6i vai truong hop
la con cua nguoi don than nghéo quy dinh tai khoan 4 Biéu 5 Nghi dinh
s6 136/2013/ND-CP; - Ban sao S6 ho khau hozc vin ban xac nhan ctia
Cong an cap x3, ban sao quyét dinh thoi huong tro cdp bao hiém xa hoi,
trg cap Khac cua co quan c6 thAm quyén dbi véi truong hop 13 nguoi tir
du 80 tudi tr 1én dang huong tro cap tuat bao hiém xa hoi hang thang,
trg cap hang thang khac.

01 bo

Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP
Thong tu 36/2014/TT-BCA
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh sach tro gitp x& hoi doi
v6i dbi tugng bao trg xa hoi



Luat 36/2013/QH13 - Sira doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Cu tru
Thong tu 15/2015/TT-BTP
Luat Ho tich

Biéu mau

dinh kem

- Trich luc khai tu (ban chinh)

Kétqua - S6ho khiu da xéa dang ky thuong tra cho ngudi chét; - Quyét dinh va
thwc hién  hd tro chi phi mai tang



Tén tha
tuc

Linh vuc

Co quan
thwc
hién

Céach
thirc
thuc
hién

Do
twong
thuc
hién

Trinh ty
thuc
hién

Lién thong thi tuc Pang ky khai tir, x6a ding ky thwong tra, hwéng
mai tang phi ddi véi doi twong than nhan liét si dang hwéng tro cap
hang thang; ngwoi truc tiép tham gia khang chién chéng My ciéu
nwéc nhwng chwa dwoe hwéng chinh sach cia Pang, Nha nwéc theo
Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét
dinh s6 188/2007/QP-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu ho so day du, hop Ié thi tiép nhan va thu 18 phi ding ky khai tir
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan ngudi 6 yéu cau bd
sung hoan thién ho so; van ban huéng dan phai ghi day du, o rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co so dit liéu
cua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cia dia phuong.



Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chac
tur phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi dan, sau d6 cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong
thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phii hop va dung quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so di liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi o trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé bo sung vao ho so xoéa dang ky thuong tri va hd so hudng ché do tir
tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang) ddng thoi thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir
thanh phé Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoac chuyén cho co quan
Cong an thanh phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thuc
hién viéc giai quyét thu tuc xoéa dang ky thuong tri.

+ Chuyén hd so huang mai tang phi cho Cong chitc Vin hoa - X4 hoi dé
xét duyét, niém yét danh sach, lap hé so trinh Cha tich UBND cép xa ky
bao cao guai UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X3
hoi.

- Budce 3:

+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh caa phép luat vé cu tri:

Truong hop hé so day da, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén h so.

Truong hop héd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly
do, ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hé so dé hudng dan cho
nguoi dan.



Truong hop duoc giai quyét xéa dang ky thuong tri: Nhan hd so, kiém
tra lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau,
gidy to khéc va ky nhan vao sé theo dbi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho,
tén va ngdy, thang, nim nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thuong
trd ctia ngudi chét, thay doi chu hd (néu cd). Chuyén két qua cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cp xa dé tra cho ngudi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra ho so:

Néu thay hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hoic biéu

mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy
do, noi dung can bd sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

Truong hop ho so khong du diéu kién thi khéng tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén nop ho so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
lap ho so, trinh Cha tich UBND cap huyén ky giri S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi (Phong Nguoi o cong).

- Buéc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: tham dinh, xét duyét,
téng hop danh sach béo céo UBND tinh

- Buéc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché ¢6 mai tang phi gui vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi huyén

- Budc6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cia UBND
tinh, phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi ¢ trach nhiém chi tra tién
hudng ché d¢6 mai tang phi chuyén cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai
Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Buéc 7: Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cap x4 tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao s6
dé theo doi.

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu

chinh céng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cua
UBND cép xa



Thoi han
giai
quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh
phan hd
SO

Ti da 1a 48 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 40 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén hd so 1a 08 ngay lam viéc

Khéng

Lé phi ding ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cip ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién 18 phi ddi
voi truong hop dang ky khai tir dting han, nguoi thude gia dinh c6 cong
vGi cach mang; ngudi thuoc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; dong bao dan toc thiéu sé ¢ cac xa co diéu kién kinh té - x& hoi
dac biét kho khan

To khai diang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hoic gidy to thay cho
Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Pbi vai nguoi chét tai co s y té thi Tha truong co sd y té cap Gidy
bao tir; dbi vai nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh &n tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an ti hinh thay Giay
bao tir; dbi vai nguoi bi Toa &4n tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu lyc cua Toa an thay Giay béo tir; ddi véi ngudi chét trén phuong
tién giao thong, chét do tai nan, bj giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi van ban x4c nhan cua co quan cong an hoic két qua giam dinh cua
Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Gidy béo tir do Uy ban nhan
dan cp xa noi nguoi dé chét cap néu khdng thude cac trudng hop chét
néu trén. Phiéu bao thay ddi ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh)
c6 dang ky thudng trd caa nguoi chét; + D vai d6i tuong than nhan liét
s dang hudng tro cdp hang thang: Pon dé nghi ctia than nhan ddi tugng
c6 x&c nhan cta chinh quyén dia phuong x4, phuong, thi tran noi cu tru;
Ban sao trich lyc khai tir; Cong van dé nghi cia UBND x4, phuong, thi
tran noi di twong cu tra; + Dbi voi d6i twong ngudi truc tiép tham gia
khéng chién chdng My ctru nude nhung chua duge huang chinh sach cia
Pang, nha nudc theo Quyét dinh s6 290/22005/QD-TTg ngay
08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007: Pon dé
nghi ctia than nhan ddi twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong
x3, phuong, thi trin noi cu tra; Ban sao trich luc khai tir; Céng vin dé
nghi ctia UBND x4, phuong, thi tran noi dbi tuong cu tra; Ban trich sao
danh sach dé nghi huong ché do6 mot 1an theo Quyét dinh sé



S6 hrong
bé ho so

Yéu cau
- dieu
kién

Can cw
phap ly

290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 hoic ban sao mét trong cac quyét
dinh duoc huong trg cap mot lan (phuc vién, xuat ngii, thoi viéc; tro cap
mét 1an) hoac ban sao quyét dinh huéng ché do bao hiém y té theo quy
dinh tai Thong tu lién tich sb 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC);
Cong vian dé nghi ciaa Chu tich UBND huyén (quan), kém theo danh sach
d6i twong duoc hudng ché d6 mai tang phi (theo mau quy dinh); Danh
sach tong hop ctua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (theo mau) gui
Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh huéng ché dd mai tang phi.

01 bo

Khéng

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Thong tu 36/2014/TT-BCA - Quy dinh vé biéu mau sir dung trong ding
Ky, quan 1y cu tra

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét dinh s6
290/2005/QB-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh pha vé ché do,
chinh sach d6i voi mot s6 déi tuong truc tiép tham gia khang chién chéng
M¥ ctru nudc nhung chua dugc hudng chinh sdch cua Pang va Nha nudc
Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 vu dai
nguoi ¢ cOng véi cdch mang va than nhan

Luat Ho tich



Phap I¢nh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 31/2013/Nb-CP

Biéu
mau
dinh
kem

Kétqua - Trich luc khai tur (ban chinh)

thwc - S6 ho khau da x6a diang ky thudng tri cho ngudi chét; - Quyét dinh va
hién giai quyét mai tang phi



Tén thua
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc
thuc hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Lién thong thi tuc Ping ky khai tir, hwéng mai tang phi doi véi doi
twgng thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay 12 thang 12
nim 2006 hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Phap 1énh Cwu chién
binh

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phéap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai ti
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan ngudi 6 yéu cau bd
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co so dit liéu
ctia Hé thng thong tin mot cira dién tir cta dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi dan, sau d6 cap nhét vao co sé dit liéu caa Hé théng
thong tin mot cra dién tir cua dia phuong.



Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu hd so day du, théng tin khai tir phii hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong ddy du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép x& c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tr tir ban chinh
dé bo sung vao ho so xoéa dang ky thuong tri va hod so hudng ché do tir
tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang) ddng thoi thuc hién:

+ Chuyén ho so x6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir
thanh phd Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoic chuyén cho co quan
Cong an thanh phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thuc
hién viéc giai quyét thu tuc xoéa ding ky thuong tro.

+ Chuyén hd so huang mai tang phi cho Cong chitc Vian hoa - X4 hoi dé
thuc hién:

. Béi véi ddi tuong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
sb diéu Phap lénh Cuu chién binh: phéi hop Hoi Cuu chién binh cap xa
xac nhan, 1ap danh sach b&o c4o Cha tich UBND cap x3 ky coéng vin dé
nghi hudng ché d6 mai tang phi giri phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

. Bdi véi d6i tuong huong tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QP-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé mot s6 ché do,
chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té: tong hop
trinh Cha tich UBND cap x4 ky UBND cip huyén qua phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Buéc 3:

+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh cua phép luat vé cu tri:



Truong hop hd so day da, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén h so.

Truong hop hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo théng béo bang van ban va néu rd
ly do, noi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so dé huéng dan cho
nguoi dan.

Truong hop duoc giai quyét xéa dang ky thuong tri: Nhan hd so, kiém
tra lai gidy to, tai liéu, doi chiéu cac thong tin dwoc ghi trong s6 ho khau,
gidy to khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho,
tén va ngay, thang, nam nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thuong
trd cua nguoi chét, thay doi cha ho (néu co).

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Déi véi d6i tugng thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu Phap lénh Cuu chién binh:

. Néu thay hé so du diéu Kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dng, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho B phan Tiép nhan va Tra két qua caa
UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién hé so.

. Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khdng tiép nhan va tra 1o
bang vin ban cho nguoi dén nop hd so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

. Trudng hop hd so du diéu kién thi cha tri phdi hop vai Hoi cuu chién
binh cling cap tong hop, 1ap danh sach dé nghi huang ché d6 mai tang phi
bao c4o Chu tich UBND cip huyén ky cong vin guri S Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (Phong Nguoi c6 cong).

Péi voi ddi twong huong tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé mot s6 ché do,
chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd



ly do, noi dung can bé sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién hd so.

. Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khéng tiép nhan va tra 10
bang van ban cho ngudi dén nop hd so, néu 13 1y do khong tiép nhan.

. Truong hop ho so du diéu kién thi phong Lao dong - Thuong binh va
X& hoi kiém tra hd so, tong hop danh sach dé nghi giri S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& héi (Phong Nguoi c6 cong).

- Budc 4: Phong Nguoi ¢6 cong - S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- B6i vai dbi twong thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu Phéap 1énh Cuu chién binh: cha tri phdi hop vaoi Hoi cuu chién
binh cling cap tong hop, 1ap danh sach trinh Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ky quyét dinh huong tro cap; chuyén quyét dinh
vé phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén.

Doi v4i dbi tugng huong tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé mot s6 ché do,
chinh sach ddi voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phép,
chéng My, chién tranh bao vé T qudc va lam nghia vu qudc té: kiém tra,
tong hop danh sach, trinh Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va X3
hoi ky quyét dinh hudng tro cap; chuyén quyét dinh vé phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do mai tang phi chuyén cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot ctra cap xa dé tra két qua cho
ngudi dan.

- Buéc 6: Cong chire Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap X3 tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao s6
d¢ theo dai.

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu

chinh céng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cua
UBND cép xa



Thoi han
giai
quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh
phan hd
SO

Ti da 13 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 24 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén hd so 1a 06 ngay lam viéc

khong

Lé phi ding ky khai ti: : 5.000 dong/1 trudng hop (ding ky khai tir sau
15 ngay); c6 nhu cau cp ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién 1& phi
dbi voi truong hop dang ky khai tir dung han, ngudi thudce gia dinh co
cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em;
ngudi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sé & cac xa co diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan

- To khai dang ky khai tir theo mau; - Gidy béo tir hoic gidy to thay cho
Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Pbi vai nguoi chét tai co s y té thi Tha truong co sd y té cap Gidy
bao tir; dbi vai nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh &n tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an ti hinh thay Giay
bao tir; dbi vai nguoi bi Toa &n tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu lyc cua Toa an thay Gidy béo tir; ddi véi ngudi chét trén phuong
tién giao thong, chét do tai nan, b giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi van ban x4c nhan cua co quan cong an hoic két qua giam dinh cua
Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Gidy béo tir do Uy ban nhan
dan cp xa noi nguoi dé chét cap néu khdng thude cac trudng hop chét
néu trén. - Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau; - S6 ho khau (ban
chinh) c6 dang ky thuong tri cua ngudi chét; B6i véi dbi tugng thuc hién
theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 ciia Chinh phi Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu Phap 1énh Cuu chién
binh: - Than nhan nguoi chét Iam ban khai d& nghi huong ché do mai
tang phi giri Hoi Cuu chién binh cap xa (theo Mau 1b). - Trudng hop
ngudi chét khong con than nhan thi co quan, to chirc, don vi diing ra to
chtrc mai tang lam ban khai dé nghi huong ché ¢6 mai tang phi gui Hoi
Cuu chién binh cip xa (theo Mau 1b). Déi véi ddi tugng hudng trg cap
theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 nim 2015 cua
Thu tuéng Chinh phi v& mot s6 ché do, chinh sach dbi véi dan céng hoa
tuyén tham gia khang chién chdng Phap, chéng My, chién tranh bao veé
T6 qubc va 1am nghia vu qudc té: - Ban trich sao quyét dinh cua ddi



S6 hrong
bé ho so

Yéu cau
- dieu
kién

Can cw
phap ly

tugng tir trin dd dugc hudng ché do tro cip mot 1an; - Ban sao trich luc
khai tir * Luu ¥: - Truong hop ngudi yéu cau nop giay to 1a ban sao duoc
cap tir s6 goc hoic ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép
nhan hd so khong dugc yéu cau xuat trinh ban chinh; - Néu nguoi yéu
cau chi nop ban chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so
kiém tra, d6i chiéu ban chup vai ban chinh va ky vao ban chup xac nhan
vé viéc da ddi chiéu noi dung gidy to do, khong duoc yéu cau ngudi di
dang ky nop ban sao c6 ching thuc gidy to d6. - Truong hop phép luat
quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky, nguoi tiép nhan c6 trach nhiém
kiém tra gidy t& xuat trinh, doi chiéu véi thdng tin trong To khai va tra lai
cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu cau ngudi dang ky ho tich nop
thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban giay to xuat
trinh hoac ghi lai théng tin cta gidy to xuat trinh dé luu ho so. - Nguoi
tiép nhan co trach nhiém tiép nhan dung, du ho so dang ky ho tich theo
quy dinh cua phap luat ho tich, khong duoc yéu cau ngudi dang ky nop
thém giay to ma phap luat khong quy dinh phai nop

01 bo

Khéng

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi ty nguyén

Nghi dinh 31/2013/ND-CP - Huéng dan Phap lénh vu dii nguoi ¢ cong
vai cach mang

Luat 36/2013/QH13 - Sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 vu dai
nguoi ¢ cOng véi cdch mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP



Luat Ho tich

Phap Iénh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/Nb-CP
Nghi dinh 150/2006/ND-CP

Biéu
mau
dinh
kem

- Trich luc khai tir (ban chinh);

Kétqua - S6ho khiu da xéa dang ky thuong tri cho ngudi chét; - Quyét dinh va
thuc hién  giai quyét huong mai tang phi



Tén tha
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc
thuc hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thuc hi€n

Lién thong thi tuc Bang ky khai tir, x6a dang ky th1r0’ng tru, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi twong hwéng tro cap theo Quyet dinh

s6 62/2011/QDP-TTg ngay 09 thang 11 nim 2011 vé ché d9, chinh sach
ddi véi doi twong tham gia chién tranh bao vé Té quéc, 1am nhiém vu
quéc té & Cam-pu-chia, giip ban Lao sau ngay 30 thang 4 nim 1975
di phuc vién, xuat ngi, théi viéc

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: : Cong chac Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai t
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan ngudi 6 yéu cau bd
sung hoan thién ho so; van ban huéng dan phai ghi day du, ro rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co so dit liéu
ctia Hé thng thong tin mot cira dién tir cta dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap giay tiép nhan hd so va hen tra



két qua cho ngudi dan, sau d6 cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong
thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:
+ Néu hd so day du, théng tin khai tir phii hop va ding quy dinh thi tién

hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé bo sung vao ho so xoéa dang ky thuong tri va hd so huéng ché do tir
tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang) ddng thoi thuc hién:

+ Chuyén ho so x6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir
thanh phé Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoac chuyén cho co quan
Cong an thanh phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thuc
hién viéc giai quyét thu tuc xoéa ding ky thuong tro.

+ Chuyén hd so huang mai tang phi cho Cong chitc Vian hoa - X4 hoi dé
niém yét danh séach, 1ap hd so trinh Chu tich UBND cap xa ky bé&o céo
gai UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Budce 3:
+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh cua phép luat vé cu tri:

Truong hop hd so day da, hop 1 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén h so.

Truong hop hd so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd
ly do, noi dung can bd sung cho nguoi chuyén hd so dé huéng dan cho
nguoi dan.

Truong hop duoc giai quyét xéa dang ky thuong tri: Nhan hd so, kiém
tra lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau,
gidy to khac va ky nhan vao s6 theo dbi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho,



Thoi han
giai
quyét

tén va ngdy, thang, nim nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thuong
trd ctia ngudi chét, thay doi chu hd (néu cd). Chuyén két qua cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cp xa dé tra cho ngudi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

Néu thay hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan hd so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd
ly do, noi dung can bé sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

Truong hop ho so khong du diéu kién thi khéng tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén nop ho so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

Truong hop hé so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
lap ho so, trinh Cha tich UBND cap huyén ky giri S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi (Phong Nguaoi o cong).

- Buéc 4: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: tham dinh, xét duyét,
tong hop danh sach béo c4o UBND tinh

- Buéc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché ¢6 mai tang phi gui vé So
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cia UBND
tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢ trach nhiém chi tra tién
huong ché do mai tang phi chuyén cho Cong chitc Tu phap - Ho tich tai
Bo phan mét cira cip x3 dé tra két qua cho nguoi dan

- Buéc 7: Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap x4 tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao s6
dé theo dbi

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu

chinh céng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cép xa

Ti da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén hd so 1a 08 ngay lam viéc



Phi

Lé Phi

Thanh
phan hd
S0

S6 lrong
bo hd so

Khéng

Lé phi ding ky khai tir: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién 18 phi ddi
voi truong hop dang ky khai tir dting han, nguoi thude gia dinh c6 cong
vGi cach mang; ngudi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat; tré em; ngudi
cao tudi; déng bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan

To khai dang ky khai tir theo mau; Giay béo tir hoic gidy to thay cho
Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Pbi vai nguoi chét tai co s y té thi Tha truong co sd y té cap Gidy
bao tir; dbi vai ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh &n tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tt hinh thay Giay
bao tir; dbi vai nguoi bi Toa &n tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu lyc cua Toa an thay Giay béo tur; dbi vai ngudi chét trén phuong
tién giao thong, chét do tai nan, bj giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi van ban x4c nhan cua co quan cong an hoic két qua giam dinh cua
Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Gidy bao ti do Uy ban nhan
dan cp xa noi nguoi dé chét cap néu khdng thude cac trudng hop chét
néu trén. Phiéu bao thay ddi ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh)
c6 dang ky thudng trd caa nguoi chét; Ban khai ctia than nhan déi tuong
c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong xi, phudng noi cu tra (theo
MAu TT1); Bién ban hop gia dinh di véi truong hop khdng con b, me,
vo hodc chong; - Ban sao trich luc khai tir (d6i voi d6i tuong da tir tran);
Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang ¢ tén ddi tuong
hudng trg cap 1 1an theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg cua Thu tudng
Chinh phu (Ban CHQS huyén, thanh phé ky sao dbi voi ddi tuong do
quan doi giai quyét, phong Lao d¢ong - Thuong binh va Xa hoi ky sao ddi
véGi d6i tuong thuoc UBND cép tinh giai quyét); Cong van dé nghi cua
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, thanh phd kém theo
danh sach

01 bo



Yéu cau
- diéu
kién Khéng
Nghi dinh 134/2015/ND-CP
Luat 36/2013/QH13 - Sira doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Cu tru
Nghi dinh 31/2014/ND-CP
Thong tu 36/2014/TT-BCA
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan Iy ho so, thuc hién ché d6 wu dai
ngudi ¢6 cong vaoi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP
Luat Ho tich
Phap lénh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
L Nghi dinh 31/2013/ND-CP
Can cwr
phaply  Quyét dinh 62/2011/QB-TTg

Biéu
mau
dinh
kém
- Trich lyc khai tu (ban chinh)
Kétqua - S6 ho khau da xo6a dang ky thudng tra cho ngudi chét

thuc hién - Quyét dinh va giai quyét mai tang phi



Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hi¢n

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thuc hi€n

Lién thong thi tuc Ping ky khai tir, hd tro chi phi mai tang cho déi
twong bao tro xa hoi (dwoc tro giup xa hoi thwong xuyén tai cong
dong)

Ho tich

Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1 thi tiép nhan va thu 1¢ phi diang ky khai ti
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu cau bo
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, ro rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir cia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co s¢ dir ligu caa Hé théng
thong tin mot ctra dién tir cua dia phuong.



Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu hd so day du, théng tin khai tir phi hop va diing quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong ddy du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép x& c6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé chuyén kém ho so huang mai tang phi cho Cong chitc Vian hoa - X4
hoi dé xem xét lap ho so hd tro chi phi mai tang cho d6i twong bao trg xa
hoi, trinh Chu tich UBND cép x4 ky vian ban dé nghi kém theo ho so dbi
tuong gui phong Lao dong - Thuong binh va xa hoi huyén

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra ho so:

- Néu thay hé so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta
UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi
bang vin ban cho nguoi dén nop hd so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

- Trudng hop du diéu Kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tham dinh, trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh hd tro chi phi mai
tang, chi tra tién hd tro chi phi mai tang chuyén cho Céng chirc Tu phap -
Ho tich tai B phan mot cira cap xa dé tra két qua cho ngudi dan

- Buéc 4: Cong chire Tu phép - Ho tich tai Bo phan mot cira cap X tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao sé
dé theo ddi

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu
chinh céng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cua
UBND cép xa



Thoi han
giai
quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh
phan hd
S0

Ti da khong quéa 10 ngay 1am viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 12 06
ngay; thoi gian chuyén ho so 13 04 ngay

Khéng

Lé phi ding ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cip ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién 18 phi ddi
voi truong hop dang ky khai tir dting han, nguoi thude gia dinh c6 cong
vGi cach mang; ngudi thuoc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; dong bao dan toc thiéu sé ¢ cac xa co diéu kién kinh té - x& hoi
dac biét kho khan

To khai diang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hoic gidy to thay cho
Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Pbi vai nguoi chét tai co s y té thi Tha truong co sd y té cap Gidy
bao tir; dbi vai nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh &n tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tt hinh thay Giay
bao tir; dbi vai nguoi bi Toa &n tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu lyc cua Toa an thay Gidy béo tir; ddi véi ngudi chét trén phuong
tién giao thong, chét do tai nan, bj giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi van ban x4c nhan cua co quan cong an hoic két qua giam dinh
ciia Co quan giam dinh phéap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do Uy ban
nhan dan cip xa noi nguoi dé chét cip néu khong thude cac truong hop
chét néu trén. Vin ban hoic don dé nghi cua co quan, to chic, ho gia
dinh hodc c4 nhan dung ra to chitrc mai tang cho ddi tuong; Ban sao trich
luc khai tir; Ban sao quyét dinh hudng tro cdp xa hoi cua nguoi don than
dang nudi con va ban sao giay khai sinh hoic ban sao trich luc khai sinh
ctia nguoi con bi chét dbi voi truong hop 1a con cua ngudi don than
nghéo quy dinh tai khoan 4 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP; - Ban
sao S6 ho khau hodc vin ban xac nhan cua Cong an cap x4, ban sao quyét
dinh thoi huong tro cap bao hiém xa hoi, tro cap khéc cia co quan co
tham quyén ddi véi truong hop 13 nguoi tir du 80 tudi tré 1én dang huong
trg cap tuat bao hiém xa hoi hang thang, trg cap hang thang khac



S6 lwong
bd ho so
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01 bo

Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP

Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh sach tro gitp xa hoi ddi
v6i doi tugng bao trg xa hoi

Luat 36/2013/QH13 - Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat Cu tra

Thong tu 35/2014/TT-BCA - Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Cu tri va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2014
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu tra

Thong tu 36/2014/TT-BCA
thong tu 15/2015/TT-BTP
Luat Ho tich

Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich lyc khai tu (ban chinh)
- Quyét dinh hd tro chi phi mai tang



Tén thi tuc
Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty
thuc hi€n

Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang thang; nguwoi truc
tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwéng chinh sach caa Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Truyc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phéap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém
tra gidy to trong hé so:

+ Néu hod so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai tir theo
quy dinh (néu co), dong thai viét gidy nhan ho so, hen tra két qua ting loai
viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu cau bo
sung hoan thién hé so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
giy to can bd sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chure tu
phép - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng théng
tin mot cua dién tir cia dia phuong.



Tén thi tuc

Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang thang; nguwoi truc
tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwéng chinh sach caa Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

Truong hop hd so khdong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich, hudng
dan ngudi di dang ky dén dung co quan co tham quyeén giai quyét theo quy
dinh.

Nghién cau xt 1y ho so:

+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phil hop va dung quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co s dit liéu ho tich
va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh dé
chuyén kém hd so huéng mai tang phi cho Cong chirc Vin hoa - Xa hoi dé
xét duyét, niém yét danh sach, lap hé so trinh Cha tich UBND cép xa ky
bao cao guai UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X3
hoi.

- Buéc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra ho so:

Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mau,
gidy to ké khai chua dtng, chua day du thi can bo tiép nhan hd so co trach
nhiém tra lai ho so kém theo thong béo bang vian ban va néu rd ly do, noi
dung can b6 sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap x&
thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra loi bang
vin ban cho ngudi dén nop hd so, néu rd 1y do khong tiép nhan.

Truong hop hé so dua diéu Kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
lap hod so, trinh Cha tich UBND cap huyén ky giri Sé Lao dong - Thuong
binh va X& hdi (Phong Nguoi ¢6 cong).

- Buéc 4: Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: tham dinh, xét duyét,
téng hop danh sach béo céo UBND tinh



Tén thi tuc
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Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang thang; nguwoi truc
tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwéng chinh sach caa Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

- Bugc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi giri vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché ¢6 mai tang phi cia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém chi tra tién huong
ché @6 mai tang phi chuyén cho Coéng chirc Tu phéap - Ho tich tai Bo phan
mot cira cap xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Buéc 7: Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cap x4 tra két
qua cho ngudi nop hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao so dé
theo ddi.

* Luu y: Trong trudng hop c& nhan khdng giri hd so qua dich vy buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc caa UBND cap
xa

Tbi da 12 48 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 40 ngay; thoi gian
chuyén hd so 13 08 ngay

Khéng

Lé phi ding ky khai tir: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 ddng/1 truong hop. Mién 1é phi ddi
vai truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thugc ho nghéo; nguoi khuyét tat; tré em; nguoi cao
tudi; dong bao dan toc thiéu sé & cac xi ¢ diéu kién Kinh té - x& hoi dic
biét kho khan

T khai dang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hodc gidy to thay cho Giay
bao tir theo quy dinh tai Biéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 DBiéu 4 Nghi dinh



Tén thi tuc

Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang thang; nguwoi truc
tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwéng chinh sach caa Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Béi voi
ngudi chét tai co s y té thi Thu trudng co so'y té cap Giay bao ta; dbi véi
ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi ddng thi hanh &n tir hinh
Cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy béo tir; d6i véi ngudi
bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa an
thay Giay bao ta; dbi vai nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do
tai nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét co nghi van thi van ban xac nhan
clia co quan cdng an hoic két qua giam dinh ctia Co quan giam dinh phap y
thay Giay bao ta. Gidy béo tir do Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi d6 chét
cap néu khéng thudc cac trudng hop chét néu trén. + Doi véi doi tuong
than nhan liét s dang huong trg cap hang thang: Pon dé nghi cua than
nhan ddi twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong x3, phuong, thi
tran noi cu tra; Ban sao trich luc khai tir; Cong vin dé nghi cuia UBND X4,
phuong, thi trin noi ddi tugng cu tra; + Doi véi ddi tuong ngudi truc tiép
tham gia khang chién chéng My ctru nuéce nhung chua duoc huong chinh
sach cua Pang, nha nuéc theo Quyét dinh s6 290/22005/QD-TTg ngay
08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007: Pon dé
nghi cua than nhan di twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong x4,
phuong, thi trin noi cu tri; Ban sao trich luc khai tir; Céng vin dé nghi cua
UBND x4, phuong, thi trin noi dbi teong cu tr; Ban trich sao danh séch
dé nghi huong ché do mot 1an theo Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay
08/11/2005 hoac ban sao mét trong céc quyét dinh dugc hudng tro cap mot
lan (phuc vién, xuat ngil, thoi viéc; tro cap mot 1an) hoic ban sao quyét
dinh huong ché do bao hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6
191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC); Céng vin d& nghi cia Chu tich
UBND huyén (quan), kém theo danh sach d6i tuong duoc huong ché do
mai tang phi (theo mau quy dinh); Danh séch tong hop ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi (theo miu) gai Chu tich UBND tinh (thanh phd) dé
ra Quyét dinh huong ché do mai tang phi (theo mau quy dinh).
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Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang thang; nguwoi truc
tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwéng chinh sach caa Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

01 bo

Khéng

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat bao
hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Luat 36/2013/QH13 - Sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét dinh s6

290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cta Thu tudng Chinh phu vé ché do,
chinh sach di voi mot sé déi tugng truc tiép tham gia khang chién chdng
MY ctru nude nhung chua duge hudng chinh sach cia Pang va Nha nudc

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 vu dai
nguoi ¢ cOng véi cdch mang va than nhan

Ho tich

Thoéng tu 15/2015/TT-BTP
Phép Iénh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/ND-CP



Tén thi tuc
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Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang thang; nguwoi truc
tiép tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chwa dwoc
hwéng chinh sach caa Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh

s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh

s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

- Trich luc khai ttr (ban chinh); - Quyét dinh va giai quyét mai tang phi
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Lién thong thi tuc Ping ky khai tir, hwéng mai tang phi d6i véi ddi
twong hwéng tro cap theo Quyét dinh sb 62/2011/QP-TTg ngay 09
thang 11 niim 2011 vé ché @9, chinh sach doi véi ddi twong tham gia
chién tranh bao vé Té qudc, 1am nhiém vu qudc té & Cam-pu-chia,
gilp ban LAao sau ngay 30 thang 4 nim 1975 da phuc vién, xuit ngi,
théi vigc

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: : Cong chac Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai t
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan ngudi 6 yéu cau bd
sung hoan thién ho so; van ban huéng dan phai ghi day du, ro rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co so dit liéu
ctia Hé thng thong tin mot cira dién tir cta dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap giay tiép nhan hd so va hen tra



két qua cho ngudi dan, sau d6 cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong
thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu hd so day du, théng tin khai tir phii hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé chuyén kém hé so huang mai tang phi cho Cong chitc Vian hoa - X4
hoi dé niém yét danh sach, 1ap hé so trinh Chu tich UBND céap x3 ky bao
cdo giri UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Buéc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra hd so:

Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho B phan Tiép nhan va Tra két qua caa
UBND cép x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién hé so.
Truong hop hd so khong du diéu kién thi khéng tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khéng tiép nhan.

Truong hop hé so du diéu Kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
lap ho so, trinh Cha tich UBND cap huyén ky giri Sé Lao dong - Thuong
binh va X& héi (Phong Nguoi c6 cong).

- Budc 4: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyeét,
téng hop danh sach bao cao UBND tinh

- Bugc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi giri vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:
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Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cia UBND
tinh, phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém chi tra tién
hudng ché @6 mai tang phi chuyén cho Cong chitc Tu phap - Ho tich tai
B6 phan mot cira cip xa dé tra két qua cho ngudi dan

- Bugc 7: Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cap Xa tra
két qua cho ngudoi nop ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao so
dé theo doi

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu
chinh cong ich, thai han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cap x4

Tbi da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc

Khéng

Lé phi dang ky khai tir: 5.000 ddng/1 trudng hop (ding ky khai tir sau 15
ngay): c6 nhu ciu cip ban sao: 8.000 déng/1 trudng hop. Mién 1 phi ddi
vai truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thudc gia dinh ¢6 cong
vGi cach mang; ngudi thuoc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan

To khai diang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hoic gidy to thay cho
Giay béo tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Doi voi nguoi chét tai co sé'y té thi Thi trudng co so'y té cap Giy
bao tir; dbi vai nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh an tar hinh cap giay xac nhan viéc thi hanh &n ti hinh thay Giay
bao tir; ddi véi ngudi bi Toa an tuy@n bd 1a da chét thi Ban &n, quyét dinh
c6 hiéu luc cua Toa an thay Gidy béo tur; dbi vai ngudi chét trén phuong
tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi vin ban x4c nhan ciia co quan cong an hoic két qua giam dinh cua
Co quan giam dinh phap y thay Gidy béo tir. Gidy béo tir do Uy ban nhan
dan cap xa noi nguoi d6 chét cap néu khdng thude cac trudng hop chét



S6 hrong
bé ho so

Yéu cau
- dieu
kién

Can cw
phap ly

néu trén. Ban khai cia than nhan d6i twong c6 xac nhan caa chinh quyén
dia phuong xa, phudng noi cu tra (theo Mau TT1); Bién ban hop gia dinh
dbi véi truong hop khdng con bb, me, vo hoic chdng; - Ban sao trich luc
khai tir (d6i voi ddi tugng da tir tran); Ban trich sao quyét dinh kém theo
danh sach trang co tén d6i twong hudng tro cap 1 1an theo Quyét dinh sb
62/2011/QB-TTg cua Tha tuwdng Chinh phua (Ban CHQS huyén, thanh
phd ky sao ddi v6i dbi tuong do quan doi giai quyét, phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi ky sao ddi voi ddi tuong thuoc UBND cap tinh
giai quyét); Cong vin dé nghi cua phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huyén, thanh phé kém theo danh sach.

01 bo

Khéng

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 134/2015/NDb-CP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Luat 36/2013/QH13 - Sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan Phéap lénh vu dii ngudi ¢ ¢éng véi cach mang

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan Iy hd so, thuc hién ché d6 vu dai
nguoi ¢ cong véi cdch mang va than nhan

Luat Ho tich

Phép l1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Quyét dinh 62/2011/QD-TTg



Biéu
mau
dinh
kem
Théng tu 15/2015/TT-BTP
Nghi dinh 134/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2014/ND-CP
Thong tu 36/2014/TT-BCA
Luat 36/2013/QH13 - Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA
Hudng dan Phép lénh vu dii ngudi ¢d céng véi cach mang

Hudéng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan 1y ho so, thuc hién ché d6 wu dai
ngudi ¢6 cong vaoi cach mang va than nhan

Luat Ho tich

Phap lénh 04/2012/UBTVQH13
Két qua Nghi dinh 123/2015/NB-CP
thuc hién  Quyét dinh 62/2011/QD-TTg



Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc
hi¢n

Cach
thire
thuc
hién

Doi
tuong
thuc
hién

Trinh tw
thuc
hién

Lién thong thi tuc Ding ky khai tir, x0a dang ky thuong trd, huwong
mai tang phi d6i véi ddi twong huéng tro cap theo Quyet dinh

50 49/2015/Qb-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 vé mét s ché do,
chinh sach déi véi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chong
Phép, chéng M¥, chién tranh bao vé To qudc va lam nghia vu qudc té

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

To chuce

- Bude 1: Cong chuc Tu phap ho tich tiép nhan ho so co trach nhiém
kiém tra gidy to trong hé so:

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tur
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi ¢ yéu ciu bd
sung hoan thién hd so; vin ban hudng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to cin bd sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dir li¢u
ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir cta dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir duge thue hién luu dong thi cong chirc
tu phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi dan, sau d6 cip nhat vao co sé dit liéu ctia Hé thong
thong tin mét cura dién tir cia dia phuong.

Truong hop ho so khong thudc thim quyén giai quyet thi giai thich,
hudng dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:



Tén thu
tuc

Lién thong thi tuc Ding ky khai tir, x0a dang ky thuong trd, huwong
mai tang phi d6i véi ddi twong huéng tro cap theo Quyet dinh

50 49/2015/Qb-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 vé mét s ché do,
chinh sach déi véi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chong
Phép, chéng M¥, chién tranh bao vé To qudc va lam nghia vu qudc té

+ Néu ho so day di, thong tin khai tir phit hop va diing quy dinh thi tién
hanh ghi nd1 dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co s¢ dir li¢u ho
tich va trinh lanh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu hé so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
choi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phéap ho tich ctia
UBND cép x3 ¢6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai ti tir ban chinh
dé bo sung vao ho so x6a dang ky thuong trii va ho so hudong ché do tir
tuat (trg cép tudt va tro cip mai tang) déng thot thyc hién:

+ Chuyen ho so x6a dang ky thuong tra dén Cong an cap x4 (ngoai trir
thanh phd Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoic chuyen cho co quan
Cong an thanh pho Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thyc
hién viéc giai quyét thil tuc x6a diang ky thudng tra.

+ Chuyén ho so huong mai tang phi cho Cong chic Van hoa - Xa hoi dé
xét duyét, niém yét danh sach, 1ap ho so trinh Chi tich UBND cép x4 ky
béo céo giri UBND cép huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va X3
hoi.

- Bude 3:

+ Co quan Cong an ddi chiéu vai cac quy dinh ctia phap ludt vé cu tra:
Truong hop ho so diy du, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi
chuyén hd so.

Truong hop hd so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu
mAu, gidy to ké khai chua dung, chua ddy du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong béo bang vin ban va néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so dé hudng dan cho
nguoi dan.

Truong hop dugc giai quyet x6a dang ky thuong tra: Nhan hd 50, kiém
tra lai gidy to, tai liéu, d6i chleu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau,
gidy to khac va ky nhan vao so6 theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi 15 ho,
tén va ngdy, thing, nim nhan két qua) va thuc hién x6a ding ky thuong
tr ctia ngudi chét, thay doi chu ho (néu c6). Chuyén két qua cho Cong
chic Tu phép - Ho tich tai B phan mot cura cép x4 dé tra cho nguodi dan.
+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

Néu thay hd so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chwa day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo théng bao bang vin ban va néu 16 1y



Tén thu
tuc
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Phi

Lé Phi

Lién thong thi tuc Ding ky khai tir, x0a dang ky thuong trd, huwong
mai tang phi d6i véi ddi twong huéng tro cap theo Quyet dinh

50 49/2015/Qb-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 vé mét s ché do,
chinh sach déi véi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chong
Phép, chéng M¥, chién tranh bao vé To qudc va lam nghia vu qudc té

do, ndi dung can bd sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cép xa thong bado cho ngudi1 ndp hd so biét, hoan thién ho so.
Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
van ban cho nguoi dén nop h6 so, néu 1 1y do khong tiép nhan.

Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
1ap ho so, trinh Chu tich UBND cap huyén ky gtri So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: tham dinh, xét duyét,
tong hop danh sach bao cao UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh hudng ché do mai tang phi giri vé S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi huyén

- Bu6c6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh hudng ché d6 mai tang phi cia UBND
tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém chi tra tién
huong ché do mai tang phi chuyen cho Cong chirc Tu phéap - HQ tich tai
Bo phan mot cra cip xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Budc 7: Cong chirc Tu phép - HO tich tai Bo phan mot cura cap xa tra
két qua cho nguoi ndp hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao s6
dé theo doi.

* Luu y: Trong trudng hop c4 nhan khong giri hd so qua dich vu buu
chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viée cua
UBND cap xa

Téi da 1a 34 ngay lam vi€c, trong do thoti gian giai quyét 14 26 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc.

Khéng

Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu ciu cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop. Mién 18 phi ddi
véi truong hop dang ky khai tir dang han, nguoi thudc gia dinh c6 cong
v&i cach mang; ngudi thude ho ngheo; nguoi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan tdc thiéu sb ¢ cac x3 c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan
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Lién thong thi tuc Ding ky khai tir, x0a dang ky thuong trd, huwong
mai tang phi d6i véi ddi twong huéng tro cap theo Quyet dinh

50 49/2015/Qb-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 vé mét s ché do,
chinh sach déi véi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chong
Phép, chéng M¥, chién tranh bao vé To qudc va lam nghia vu qudc té

T& khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay cho
Gidy béo tir theo quy dinh tai Didu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15 thang 11 ndam 2015 cta Chinh
phui quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: P6i voi nguoi chét tai co s¢ y té thi Thu trudng co so y té cap Gidy
béo tir; d6i v6i ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh an tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy
béo tir; d6i v6i ngudi bi Toa an tuyén bo 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu luc ctia Toa an thay Gidy bao tir; dbi voi nguoi chét trén phuong
tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét c6 nghi
van thi van ban xac nhan cua co quan cong an hodc két qua giam dinh cua
Co quan giam dinh phap y thay Glay béo tir. Gidy bao tir do Uy ban nhin
dan cap xd noi ngudi d6 chét cap néu khong thude cac truong hop chét
néu trén. Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh)
c6 dang ky thuong tra cua nguoi chét; + Doi v6i ddi twong than nhan liét
sT dang hudng tro cip hang thang: Bon dé nghi cua than nhan dbi tuong
c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong xa, phuong, thi tran noi cu tru;
Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé nghi cua UBND x4, phuong, thi
tran noi doi tugng cu tra; + Doi v6i dbi tugng nguoi truc tiép tham gia
khang chién chéng M¥ ctru nude nhung chua duge hudng chinh sach cia
Pang, nha nudc theo Quyét dinh s6 290/22005/QD-TTg ngay
08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007: Don dé
nghi cua than nhan d6i tugng co xac nhan cta chinh quyén dia phuong
x3, phuong, thi trin noi cu tru; Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé
nghi cia UBND xa, phuong, thi tran noi di tuong cu tru; Ban trich sao
danh sach dé nghi huong ché d6 mot 1an theo Quyét dinh s6
290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 hodc ban sao mot trong cac quyet
dinh dugc hudng trg cap mot lan (phuc vién, xuat ngl, thoi viéc; trg cap
mot 14n) hodc ban sao quyét dinh hudng ché d6 bao hiém y té theo quy
dinh tai Thong tu lién tich sb 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC);
Cong vin dé nghi ctia Chu tich UBND huyén (quén), kém theo danh sach
d6i tuong duoc huong ché d6 mai tang phi (theo mau quy dinh); Danh
sach tong hop cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (theo mau) giri
Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh huong ché d6 mai tang phi.
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Lién thong thi tuc Ding ky khai tir, x0a dang ky thuong trd, huwong
mai tang phi d6i véi ddi twong huéng tro cap theo Quyet dinh

50 49/2015/Qb-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 vé mét s ché do,
chinh sach déi véi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chong
Phép, chéng M¥, chién tranh bao vé To qudc va lam nghia vu qudc té

01 bo

Khéng

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s diéu cua luat bao
hiém x3 héi vé bao hiém xa hoi tu nguyen

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Thong tu 36/2014/TT-BCA - Quy dinh vé biéu miu sir dung trong ding
ky, quan 1y cu tra

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét dinh s6
290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 ctia Thu teong Chinh phu vé ché d9,
chinh sach d6i véi mot sé dbi tuong truc tiép tham gia khang chién chong
M7 clru nude nhung chua duge hudng chinh sach ctia Bang va Nha nudc
Luat 36/2013/QH13 - Stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé thi tuc 1ap ho so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 vu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 31/2013/Nb-CP

- Trich lyc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khiu di x6a ding ky thuong tri cho nguoi chét; - Quyét dinh va
giai quyét mai tdng phi



Tén thua
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thirc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty
thuc hién

Lién thong thi tuc Ping ky khai tir, hwéng mai tang phi doi véi doi
twong hwéng tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QP-TTg ngay 14
thang 10 niim 2015 vé mdt s6 ché dg, chinh sach ddi véi dan cong hoa
tuyén tham gia khang chién chéng Phap, chéng My, chién tranh bao
vé T6 qudc va 1am nghia vu quéc té

Ho tich

cap huyén, cap xa.

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu hod so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai t
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu cau bo
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu
ctia Hé thng thong tin mot cira dién tir cta dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan hé so va hen tra
két qua cho ngudi dan, sau d6 cap nhat vao co s dit liéu cia Hé thong
thong tin mot cra dién tir cua dia phuong.



Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu hd so day du, théng tin khai tir phii hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong ddy du va khong ding theo quy dinh trinh van ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép x& c6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé chuyén kém hd so huéng mai tdng phi cho Cong chitc Vin hoa - Xa
hoi dé xét duyét, niém yét danh sach, 1ap ho so trinh Cha tich UBND céap
x& Ky bao cao giri UBND cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra ho so:

Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mau,
gidy to ké khai chua dtng, chua day du thi can bo tiép nhan hd so co trach
nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, noi
dung can bo sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép
x3 thong bao cho nguoi ndp hd so biét, hoan thién hd so.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra loi bang
vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khéng tiép nhan.

Truong hop hé so du diéu Kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
lap hd so, trinh Cha tich UBND cap huyén ky giri S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi (Phong Nguoi c6 cong).

- Budc 4: S Lao dong - Thuong binh va X hoi: tham dinh, xét duyeét,
téng hop danh sach bao cao UBND tinh

- Bugc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi giri vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cia UBND tinh,
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém chi tra tién



Théi han
giai quyét
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Lé Phi
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hudng ché @6 mai tang phi chuyén cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai
B6 phan mot cira cip xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Bugc 7: Cong chitrc Tu phéap - Ho tich tai Bo phan mot ctra cap X& tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao sb
dé theo ddi.

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu
chinh c6ng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cua
UBND cép xa

Tbi da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc.

Khéng

Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (ding ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 déng/1 trudng hop. Mién 1é phi doi
vai truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thudc gia dinh ¢6 cong
vGi cach mang; ngudi thuoc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan

+ To khai diang ky khai tir theo mau;

+ Gidy béo tir hoic gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu 34
Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15
thang 11 ndm 2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: B4i voi ngudi chét tai co so y té thi
Thu trudng co sd Y té cdp Gidy béo tir; ddi véi ngudi chét do thi hanh an
tir hinh thi Cha tich Hoi ddng thi hanh an tir hinh cap gidy xac nhan viéc
thi hanh an tar hinh thay Gidy bao tir; d6i voi nguoi bi Toa an tuyén bé la
da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu lyc ctia Toa an thay Giay béo tir;
d6i voi nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét,
chét dot ngot hozc chét co nghi van thi van ban xac nhan cia co quan
cong an hoic két qua giam dinh ciia Co quan giam dinh phap y thay Gidy
bao tir. Giay bao tir do UBND cap xa noi ngudi d6 chét cap néu khdng
thudc cac truong hop chét néu trén,

- L& phi ding ky khai ttr: Theo quy dinh caa Hoi ddng nhan dan cép tinh.



- Nguoi 6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Diéu 33 Luat Ho
tich khong c6 diéu kién truc tiép dén co quan dang ky, c6 thé ty quyén
cho ngudi khac lam thay.

+ Ban trich sao quyét dinh cua d6i tuong tir trin da duge huong ché do
trg cap mot lan;

+ Gidy chtng tir hoic ban sao trich luc khai tu.

- H so hd tro chi phi mai tang cho ddi tugng bao trg xa hoi (duoc tro
gilp x& hoi thuong xuyén tai cong dong):

+ Vin ban hoic don dé nghi cua co quan, to chic, ho gia dinh hoic cé
nhan dng ra to chirc mai tang cho doi tuong;

+ Ban sao Gidy chung tir hoic trich luc khai tu;

+ Ban sao quyét dinh hudng tro cdp xa hoi cua nguoi don than dang nudi
con va ban sao giay khai sinh hoic ban sao trich luc khai sinh ctia ngudi
con bi chét dbi véi truong hop 1a con ctia nguoi don than nghéo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

+ Ban sao S6 ho khau hoic vin ban xac nhan cua cong an cap x&, ban sao
quyét dinh thoi hudng tro cap bao hiém xa hoi, trg cap khac cua co quan
c6 tham quyén ddi véi trudng hop 1a ngudi tir da 80 tudi tré 16n dang
huong tro cap tuat bao hiém x& hoi hang thang, tro cap hang thang khac.

S6 lwong
bé ho so 01 bo

diéu kién Khéng

Nghi dinh 31/2014/ND-CP
Thong tu 35/2014/TT-BCA
Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat bao
hiem xa hoi vé bao hiem x& hdi ty nguyén
Ciin otk Quyét dinh 290/2005/QD-TTg
phap ly Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Cu tra



Biéu mau
dinh kem

Két qua
thwc hién

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét dinh s6

290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé ché do,
chinh sach d6i voi mot s6 dbi tuong truc tiép tham gia khang chién chéng
M¥ ctru nude nhung chua duge huong chinh sich ctia Pang va Nha nudc

Hudéng dan vé thi tuc 1ap hd so, quan ly hd so, thuc hién ché d6 wu dai
nguoi ¢ cong véi cdch mang va than nhan

Ho tich

Thong tu 15/2015/TT-BTP
Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/Nb-CP

- Trich luc khai tir (ban chinh); - Quyét dinh va giai quyét mai tang phi



Tén thua
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty
thuc hién

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mét so diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai ta
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi ¢d yéu cau bo
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bd sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dix li¢u
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir cia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan hé so va hen tra
két gua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co s¢ dir ligu caa Hé théng
thong tin mot ctra dién tir cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén diing co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.



Tén thu
tuc

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu hd so day du, théng tin khai tir phii hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hé tich, cap nhat vao co so dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi co trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c6 trach nhiém chup 02 ban trich lyc khai tir tir ban chinh
dé bo sung vao ho so xoéa dang ky thuong tri va hod so hudng ché do tir
tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang) ddng thoi thuc hién:

+ Chuyén ho so xo6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai trir
thanh phd Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoic chuyén cho co quan
Cong an thanh phé Long Khanh hay Cong an thanh phé Bién Hoa thuc
hién viéc giai quyét thu tuc xéa ding ky thuong tro.

+ Chuyén hd so huang mai tang phi cho Cong chitc Vian hoa - X4 hoi dé
thuc hién:

. Bdi vé6i dbi twong thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/NB-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
sb diéu Phap lénh Cuu chién binh: phéi hop Hoi Cuu chién binh cap xa
xac nhan, 1ap danh sach bao c4o Chu tich UBND cap xa ky coéng vin dé
nghi huong ché d6 mai tang phi gui phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

. Bdi véi d6i twong huong tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QP-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé mot s6 ché do,
chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té: tong hop
trinh Cha tich UBND cap x4 ky UBND cap huyén qua phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Buéc 3:

+ Co quan Cong an ddi chiéu véi cac quy dinh caa phap luat vé cu tru:



Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh
Ténthi  s6 150/2006/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
tuc mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

Truong hop hd so day da, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén h so.

Truong hop hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dng, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho ngudi chuyén ho so dé huéng dan cho
nguoi dan.

Truong hop dugc giai quyét x6a dang ky thuong trd: Nhan ho so, kiém
tra lai gidy to, tai lidu, doi chiéu cac thong tin duoc ghi trong s ho khau,
gidy to khéac va ky nhan vao so theo dbi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho,
tén va ngay, thang, ndm nhan két qua) va thuc hién x6a diang ky thuong
trd cua nguoi chét, thay doi cha ho (néu co).

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ddi vai dbi tugng thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 diéu Phap lénh Cuu chién binh:

. Néu thay hé so du diéu Kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dng, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cép x3 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién hé so.

. Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khdng tiép nhan va tra i
bang vin ban cho ngudi dén nop hd so, néu 13 1y do khong tiép nhan.

. Trudng hop hd so du diéu kién thi cha tri phdi hop vai Hoi cuu chién
binh cling cip tong hop, lap danh sach dé nghi huong ché ¢6 mai tang
phi béo cao Chu tich UBND cép huyén ky cong vin giri S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (Phong Nguoi c6 cong).

Déi voi ddi twong huong tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé mot s6 ché do,



Tén thu
tuc

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

chinh sach ddi vai dan cdng hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phép,
chéng M¥, chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nghia vu qudc té:

. Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta
UBND cap x4 thong bao cho ngudi nop hd so biét, hoan thién ho so.

. Trudng hop ho so khong du diéu kién thi khdng tiép nhan va tra 1oi
bang vin ban cho ngudi dén nop hd so, néu 13 1y do khong tiép nhan.

. Trudng hop ho so da diéu kién thi phong Lao dong - Thuong binh va
X& hoi kiém tra ho so, tong hop danh sach dé nghi giri S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi (Phong Ngudi cé cong).

- Budc 4: Phong Nguoi 6 cong - S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Béi véi ddi tuong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 diéu Phap lénh Cuu chién binh: cha tri phdi hop vai Hoi cuu chién
binh cling cip tong hop, lap danh sach trinh Giam doc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ky quyét dinh huong tro cap; chuyén quyét dinh
vé phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén.

Ddi v6i dbi tugng hudng tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé mot s6 ché do,
chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va lam nghia vu qudc té: kiém tra,
téng hop danh sach, trinh Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ky quyét dinh huong tro cap; chuyén quyét dinh vé phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do mai tang phi chuyén cho Céng



Tén thu
tuc

Théi han
giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh
phan hé so

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

chtrc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua cho
nguoi dan.

- Bugc 6: Cong chire Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap x4 tra
két qua cho ngudi nop ho so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao so
dé theo dbi.

* Luu y: Trong trudng hop ca nhan khdng giri hd so qua dich vy buu
chinh cong ich, thai han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cap x4

Tbi da 1a 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 24 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay lam viéc

Khéng

Lé phi dang ky khai tir: : 5.000 déng/1 trudng hop (diang ky khai tir sau
15 ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién 1& phi
dbi véi truong hop dang ky khai tir dang han, ngudi thudce gia dinh c6
cdng véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em;
ngudi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sé & cac xa co didu kién kinh té -
x& hoi dac biét kho khian

+ S6 bao hiém x& hoi (ban chinh) cua ngudi tham gia bao hiém xa hoi ty
nguyén, nguoi bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi va nguoi cho du
diéu kién vé tuoi doi dé huong luong huu, tro cdp hang thang bi chét;

+ Ban sao giay ching tir hoac trich luc khai tir;

+ To khai ciia than nhan theo mau (ban chinh);

+ Bién ban hop cuia cac than nhan d6i véi trudng hop di diéu Kién huong
trg cap tuat hang thang nhung chon hudng tro cap tuat mot lan theo mau
(ban chinh); trudng hop chi c6 mot than nhan da diéu Kién hudng tro cap



Tén thu
tuc

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

tuat hang thang hoic nhiéu than nhan du didu kién huong tro cp tuat
hang thang nhung chi c6 mot nguoi dai dién hop phap ma lua chon
huong tro cap tudt mot Ian thi than nhan lra chon huéng tro cip tudt mot
lan hodc ngudi dai dién hop phap cia than nhan chiu trach nhiém vé viéc
lya chon va khdng can bién ban nay;

+ Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong d6i vai than nhan
bi suy giam kha niang lao dong tir 81% tra 1én hoic Gidy xac nhan khuyét
tat mace do dac biét nang (twong duong muc suy giam kha nang lao dong
tir 81% tro 16n) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPT trong truong hop huéng trg cap tuat
hang thang;

+ Giay uy quyén (néu dbi tuong da tir tran ¢ nhiéu than nhan).

Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh 1a ban chinh thi cé thé
ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu, ban sao duoc ching
thie hoac ban sao duoc cap tir s6 goc.

- HO so huong mai tang phi ddi véi ddi twong ngudi c6 céng vai cach
mang tir tran:

+ Ban khai cua dai dién than nhan (kém bién ban uy quyén) hodc nguoi
t6 chirc mai tang (theo mau quy dinh);

+ Ban sao Giay ching ta hoic trich luc khai ter;

+ Ho so ctia nguoi ¢6 cong vai cach mang.

- HO so huong mai tang phi ddi véi ddi twong than nhan liét s dang
hudng trg cap hang thang; nguoi truc tiép tham gia khang chién chéng
M¥ ctru nudc nhung chua duge hudng chinh sach cia Pang, nha nudc
theo Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08 thang 11 niam 2005,
Quyét dinh s6 188/2007/QB-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007:

+ Pon dé nghi ctia than nhan ddi tugng cé xac nhan cua chinh quyén dia
phuong cip xi noi cu tru;

+ Ban sao giay ching tir hoac trich luc khai tir;



Tén thu
tuc

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

+ Cong van dé nghi cia UBND cép x3 noi ddi tuong cu tra (theo mau
quy dinh);

+ Ban trich sao danh sach d& nghi huéng ché dé6 mot 1an theo Quyét dinh
$6 290/2005/QD-TTg ngay 08 thang 11 nam 2005 hoac ban sao mot
trong cac quyét dinh dugc hudng tro cap mot 1an (phuc vién, xuat ngi,
thoi viéc; tro cap mot 1an) hoic ban sao quyét dinh hudng ché do bao
hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT/BQP-
BLDTBXH-BTC;

+ Cong van dé nghi cua Chu tich UBND cép huyén, kém theo danh séach
dbi teong duoc hudng ché do mai tang phi (theo mau quy dinh);

+ Danh séach tong hop ctia Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hi (theo
mau) giri Cha tich UBND tinh dé ra Quyét dinh hudng ché d¢o6 mai tang
phi (theo mau quy dinh).

- HO so huong mai tang phi ddi véi ddi twong thuc hién theo quyét dinh
s6 150/2006/QD-TTg ngay 12 thang 12 nam 2006 huéng dan thi hanh
mét sb diéu caa Phap 1énh cuu chién binh:

Than nhan ngudi chét 1am ban khai dé nghi huong ché ¢6 mai tang phi
gai Hoi Cuu chién binh cip xa (theo mau quy dinh).

Truong hop ngudi chét khdng con than nhan thi co quan, t6 chitc, don vi
dung ra té chirc mai tang 1am ban khai dé nghi huéang ché ¢6 mai tang
phi gtri Hoi Cuu chién binh cap x4 (theo mau quy dinh).

- H6 so hudng mai tang phi d6i voi ddi tugng hudng trg cap theo Quyét
dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2011 vé ché do, chinh
sach dbi voi ddi twong tham gia chién tranh bao vé t6 qudc, lam nhiém
vu qudc té & Cam-pu-chi-a, gilp ban Lao sau ngay 30 thang 4 nim 1975
da phuc vién, xut ngii, thoi viéc:

+ Ban khai cua than nhan d6i twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong x3, phudng noi cu tra (theo mau quy dinh);

+ Bién ban hop gia dinh ddi véi truong hop khéng con bd, me, vo hoic
chdng:



Tén thu
tuc

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

+ Gidy chuing tir (d6i voi d6i twong da tir tran) ban sao ¢ ching thuyc,
hoac ban sao trich luc khai tu;

+ Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang c6 tén ddi tugng
huong tro cap 1 1an theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg cta Thi tudng
Chinh phu (Ban CHQS huyén, thanh phé ky sao d6i voi d6i tuong do
quan doi giai quyét, Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi ky sao doi
vGi dbi tugng thuoc UBND tinh giai quyét);

+ Cong van dé nghi cua Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén,
thanh phé kém theo danh sach.

- HO so huong mai tang phi ddi véi ddi twong huong trg cap theo Quyét
dinh 6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 cia Thi tuéng
Chinh phu vé mét sb ché dd, chinh sach doi véi dan cong hoa tuyén tham
gia khang chién chéng Phap, chéng My, chién tranh bao vé T6 québc va
1am nghia vu Quéc té:

+ Ban trich sao quyét dinh ctia d6i tuong tir trin d3 dugc huong ché do
trg cap mot lan;

+ Giay chtrng tir hoic ban sao trich luc khai ti.

- Ho so hd tro chi phi mai tAng cho ddi twong bao trg xa hdi (duoc tro
gilp x4 hoi thudng xuyén tai cong dong):

+ Vin ban hoic don dé nghi cua co quan, to chic, ho gia dinh hoic c4
nhan dung ra to chirc mai tang cho doi tuong;

+ Ban sao Giay chung tir hoic trich luc khai ti;

+ Ban sao quyét dinh huong tro cAp xa hoi ciia nguoi don than dang nudi
con va ban sao giy khai sinh hozc ban sao trich luc khai sinh cua ngudi
con bj chét dbi véi truong hop 1a con cta nguoi don than nghéo quy dinh
tai khoan 4 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

+ Ban sao S6 ho khau hoic van ban xac nhan ctia cdng an cap xa, ban sao
quyét dinh thoi hudng tro cap bao hiém xa hoi, tro cap khac cua co quan
c6 tham quyén ddi véi truong hop 1a ngudi tir da 80 tudi tré 1én dang
hudng trg cap tut bao hiém xa hoi hang thang, tro cap hang thang khac.



Tén thu
tuc

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

- Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau;
- S6 ho khau (ban chinh) c6 diang ky thuong tri ciua ngudi chét;
- Ban sao trich luc khai tu.

- Giay to phai xuat trinh: Ban chinh mot trong cac gidy to 1a ho chiéu,
hoac ching minh nhan dan, hoic thé cin cudc cdng dan, hoac cac giay to
kh&c c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con
gia tri str dung dé chiazng minh vé nhan than caa nguoi ¢6 yéu cau ding
ky khai tr.

Truong hop hd so giri qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢O ching thuc cac giay to phai xuat trinh néu trén.

- Giay to phai nop:
+ To khai diang ky khai tir theo mau;

+ Giay béo tir hoic gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu
34 Luat Ho tich va khoan 2 DBiéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15 thang 11 ndm 2015 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: D6i voi ngudi chét tai co sy té
thi Thu trudng co so'y té cap Gidy bao ta; dbi véi nguoi chét do thi hanh
an tir hinh thi Cha tich Hai dng thi hanh &n tir hinh cap gidy xac nhan
viéc thi hanh an ti hinh thay Gidy béo tir; d6i véi ngudi bi Toa an tuyén
bd 14 da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc cua Toa an thay Gidy béo
tir; d6i voi nguoi chét trén phuong tién giao théng, chét do tai nan, bi
giét, chét ot ngot hodc chét co nghi van thi vin ban xac nhan cua co
quan cong an hoac két qua giam dinh ciia Co quan giam dinh phap y thay
Gidy bao tir. Gidy bao tir do UBND cép x4 noi ngudi d6 chét cap néu
khéng thudc cac trudng hop chét néu trén.

- L& phi ding ky khai tr: Theo quy dinh caa Hoi ddng nhan dan cép tinh.

- Nguoi 6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Diéu 33 Luat Ho
tich khong c6 diéu kién truc tiép dén co quan dang ky, co thé uy quyén
cho ngudi khac lam thay.
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thuc hién

Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/NP-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

01 bo

Khéng

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s diéu caa luat bao
hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén

Nghi dinh 31/2013/ND-CP - Huéng dan Phap Iénh wu dii ngudi co cong
v&i cach mang

Luat 36/2013/QH13 - Sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Cu tru
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan Iy hd so, thuc hién ché d6 wu dai
ngudi ¢6 cong vai cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap I¢nh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 150/2006/ND-CP

- Trich luc khai tir (ban chinh);



Lién théng thi tuc Pang ky khai tir, x0a ding ky thwong trd, hwéng
mai tang phi d6i véi ddi tweng thuc hién theo Nghi dinh
Ténthi  s6 150/2006/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
tuc mot sé diéu caa Phap 1énh Cwu chién binh

- S6 ho khiu di x6a ding ky thuong tri cho nguoi chét; - Quyét dinh va
giai quyét huong mai tang phi

Tén tha Lién thong thu tuc Piang ky khai tir, hwéng mai tang phi déi véi doi
tuc twong c6 cong véi cach mang tir tran

Linh vuc Ho tich



Tén thu
tuc

Co quan
thuc hién

Céach thirc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty
thwc hién

Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twgng c6 cdng véi cach mang tir tran

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T6 chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phéap ho tich tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra giay to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai t
theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hé so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi ¢d yéu cau bo
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
giy to can bd sung, hoan thién;

Cong chic tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién i, cap nhat vao co so dit liu
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dwoc thuc hién luu dong thi cbng chac
tu phéap - hd tich truc tiép nhan hé so, cap gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi dan, sau d6 cap nhat vao co sé dit liéu caa Hé thdng
thdng tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén diing co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xir 1y hé so:

+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phi hop va dung quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hd tich, cap nhat vao co so dir ligu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;



Tén thu
tuc

Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twgng c6 cdng véi cach mang tir tran

+ Néu ho so khong day du va khong diing theo quy dinh trinh vin ban tir
chéi.

- Budc 2: Ngay khi cé trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cép xa c6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai ti tir ban chinh
dé chuyén kém hd so huéng mai tang phi cho Céng chitc Vian hoa - X4
hoi dé trinh Chu tich UBND cap xa xac nhan vao Ban khai va chuyén
dén phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén

- Bu6c 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén kiém tra ho
SO:

Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dng, chua day du thi can bo tiép nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung cho Cong chirc Vin héa Xa hoi tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép xa thong bao cho ngudi nop hd
so biét, hoan thién hd so.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khéng tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khdng tiép nhan.

Truong hop da diéu kién, phong Lao déng - Thuong binh va X4 hoi 1ap
kiém tra hd so, 1ap phiéu bao giam va tong hop danh sach dé nghi guri So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Nguoi co cong)

- Budc 4: S¢ Lao @ong - Thuong binh va Xa hoi:

Xem xét ho so, ky quyét dinh huong ché d¢6 mai tang phi va chuyén
quyét dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi huyén.

- Buéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do mai tang phi chuyén cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot ctra cap xa dé tra két qua cho
nguoi dan



Tén thu
tuc

Théi han
giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh
phan hé so

Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twgng c6 cdng véi cach mang tir tran

- Budc 6: Cong chic Tu phap Ho thh tai B6 phan mot ctra cap x4 tra
két qua cho ngudi nop hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao sb
dé theo doi

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu
chinh c6ng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cua
UBND cap x4

Tbi da khong qua 33 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 25
ngay; thoi gian chuyén hé so 1a 08 ngay

Khéng

Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (ding ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cip ban sao: 8.000 ddng/1 trudng hop. Mién 1 phi doi
vai truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi thudc gia dinh ¢6 cong
vGi cach mang; ngudi thuoc ho nghéo; ngudi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan

To khai diang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hoic gidy to thay cho
Giay béo tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Doi voi nguoi chét tai co so'y té thi Thi trudng co so'y té cap Gidy
bao tir; dbi vai nguoi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong
thi hanh an tar hinh cap giay xac nhan viéc thi hanh &n ti hinh thay Giay
bao tir; ddi véi ngudi bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh
c6 hiéu luc cua Toa an thay Gidy béo tur; dbi vai ngudi chét trén phuong
tién giao thdng, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi vin ban x4c nhan ciia co quan cong an hoic két qua giam dinh
ciia Co quan giam dinh phéap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do Uy ban
nhan dan cap xa noi ngudi d6 chét cap néu khong thudc cac trudng hop
chét néu trén. Ban khai ctia dai dién than nhan (kém bién ban ay quyén)
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Lién thong thi tuc Piang ky khai tir, hwong mai tang phi déi véi déi
twgng c6 cdng véi cach mang tir tran

hodc ngudi té chuc mai tang (theo mau quy dinh); Ban sao trich luc khai
tir; HO so cta nguoi b cdng vai cach mang

01 bo

Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Luat 36/2013/QH13 - Stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Théng tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 wu dai
ngudi ¢6 cong vai cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap Iénh 04/2012/UBTVQH13
Nghi dinh 123/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2013/Nb-CP

- Trich lyc khai tur (ban chinh)
- Quyét dinh va giai quyét ché do mai tang phi



Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty
thwc hién

Thi tuc lién thong Ping ky khai tir - Hwéng ché d tir tuat (tro cap
tuat va tro cAp mai tang)

Ho tich

Cap Huyén, Cap Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Buéc 1: Cong chire Tu phéap ho tich tiép nhan hd so cé trach nhiém kiém
tra gidy to trong hé so:

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1¢ phi ding ky khai ti theo
quy dinh (néu co), dong thai viét giay nhan ho so, hen tra két qua ting loai
viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoac khdng hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu cau bo
sung hoan thién hé so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bd sung, hoan thién;

Cong chuc tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dix li¢u
ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chure tu
phép - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé théng théng
tin mot cua dién tir cia dia phuong.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich, huéng
dan ngudi di dang ky dén dung co quan co tham quyeén giai quyét theo quy
dinh.



Nghién ctru xir 1y hd so:

+ Néu ho so day du, théng tin khai tir phil hop va ding quy dinh thi tién
hanh ghi noi dung khai tir vao Sb ho tich, cap nhat vao co so dit liéu ho tich
va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu hd so khong ddy du va khong ding theo quy dinh trinh van ban tir
chdi

- Budc 2: Ngay khi o trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich cua
UBND cap xa c6 trach nhiém chup 01 ban trich lyc khai tir tir ban chinh dé
bo sung vao ho so huang ché do tir tuat (trg cap tuat va trg cap mai tang)
ddng thai thuc hién chuyén ho so huang ché do tir tuat (trg cap tuat va trg
cap mai tang) cho Cong chirc vin hoa - x& hoi dé trinh Chu tich UBND cap
x& Ky chuyén cho co quan Bao hiém x& hoi huyén (riéng dia ban thanh phé
Bién Hoa sé& chuyén Bao hiém xa hoi tinh) dé giai quyét huong ché do tu
tuat (tro cap tuat va tro cdp mai tang).

- Buée 3: Co quan bao hiém xa hoi kiém tra ho so:

+ Néu day du thi tuc theo quy dinh, thi giai quyét ché do ti tuat cho ngudi
dan. Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mét cira
cap xa dé tra cho nguoi dan

+ Truong hop hd so di diéu Kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mau, gidy to ké khai chua dng, chua day du thi can bo tiép nhan hé so co
trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vian ban va néu ré ly do,
ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so dé huéng dan cho ngudi dan.

+ Truong hop hd so khong du diéu kién thi khdng tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén nop hd so, néu rd 1y do khong tiép nhan

- Buéc 4: Cong chire Tu phéap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap x3 tra két
qua cho nguoi ndp hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao sb ding
ky khai tir va s6 theo ddi giai quyét ho khau; ky nhan tién huong ché do tur
tuat



Thoi han
giai quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh
phan h so

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khdng gui hd so qua dich vu buu chinh
cong ich, thai han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc caa UBND cap
xa

Ti da khong qua 20 ngay lam viée, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 14
ngay; thoi gian chuyén ho so 13 06 ngay.

khong

Lé phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 trudng hop (ding ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 déng/1 trudng hop.

Mién 18 phi di voi truong hop dang ky khai tr dtng han, nguoi thudc gia
dinh c6 cong vai cach mang; ngudi thudc hd nghéo; nguoi khuyét tat; tré
em; ngudi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sé & cac xa co diéu kién kinh té
- Xa hoi dac biét kho khan

To khai diang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hoic gidy to thay cho Gidy
bao tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Béi voi
ngudi chét tai co s y té thi Thu trudng co so'y té cap Gidy bao ta; dbi véi
ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi ddng thi hanh &n tir hinh
cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy béo tir; d6i véi ngudi
bi Toa an tuy@n bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu lec cua Toa &n
thay Giay bao tar; dbi vai nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do
tai nan, bi giét, chét dét ngot hoac chét co nghi van thi van ban xac nhan
clia co quan cong an hoac két qua giam dinh ctua Co quan giam dinh phap y
thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi do chét
cap néu khdng thudc cac truong hop chét néu trén. Ho so huong ché do tir
tuat bao gom: - Truong hop than nhan cia ngudi dang dong BHXH, dang
bao luu thoi gian dong BHXH: S6 BHXH (ban chinh); Ban sao gidy ching
tir hodc ban sao gidy béo tur hoac trich luc khai tr hoac ban sao quyét dinh
tuyén bd 1a da chét ciia Toa an da c6 hiéu luc phép luat; To khai cua than
nhan theo mau sé 09-HSB (ban chinh); Bién ban giam dinh mac suy giam
KNLD ciia Hoi dong GPYK dbi véi than nhan bi suy giam KNLD tir 81%
trg 18n (ban chinh, truong hop nguoi lao dong di co bién ban GDYK dé
hudng cac chinh sach khac trude d6 ma du diéu kién huang thi co thé thay
bang ban sao) hoic ban sao gidy xac nhan khuyét tat mae d6 dic biét nang



S6 lwong
bé ho so

Can cw
phap ly

(twrong duong murc suy giam KNLD tir 81% tré 1€n) theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH trong trudng hop hudng tro cap tuat
hang thang do suy giam KNLD; Truong hop chét do TNLD, BNN thi ¢
thém bién ban diéu tra TNLD hoic bénh an diéu tri BNN (ban chinh);
Truong hop thanh toan phi GPYK thi ¢c6 thém héa don, ching tur thu phi
giam dinh; bang ké cac noi dung giam dinh cua co s¢ thuc hién GBYK
(ban chinh); Ban khai c& nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu trong quin doi
c¢6 hudng phu cap khu vuc theo mau sé 04C-HBKYV ban hanh kém theo
Thong tu s6 181/2016/TT-BQP dbi véi ngudi ¢6 thai gian phuc vu trong
quan dbi truéc ngay 01/01/2007 tai dia ban c6 huang phu cap khu vuc ma
s6 BHXH khong thé hién day du thong tin 1am cin ¢t tinh phu cap khu vuc
(ban chinh). - i vai than nhan caa nguoi dang huéng hoac tam dirng
huong luong huu, tro cap BHXH hang thang: Ban sao gidy chang tir hoac
ban sao gidy bao tur hoac trich luc khai tar hodc ban sao quyét dinh tuyén b
la da chét ctia Toa an da c6 hiéu lyc phép luat; To khai cta than nhan theo
mau s6 09-HSB (ban chinh); Bién ban giam dinh mutc suy giam KNLD cua
Hoi dong GPYK d6i vai than nhan bi suy giam KNLD tir 81% tré 1&n (ban
chinh, truong hop ngudi lao dong di cé bién ban GDYK dé hudng cac
chinh sach khéc trude d6 ma du diéu kién huong thi cd thé thay bang ban
sao) hoic ban sao gidy xac nhan khuyét tat mac do dic biét ning (twong
duong muc suy giam KNLPD tir 81% trd 1én) theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2019/TT-BLDTBXH trong truong hop huéng trg cap tuat hang thang do
suy giam KNLD; Truong hop thanh toan phi GPYK thi ¢6 thém hoa don,
chirng tir thu phi giam dinh; bang ké cac ndi dung giam dinh cua co s¢ thuc
hién GPYK (ban chinh); Giay ay quyén mau s 13-HSB (néu co)

01 bo

Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP
Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH

Nghi dinh 33/2016/ND-CP-Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bat budc d6i vaoi quan



nhan, cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu hudng lwvong nhu doi
véi quan nhan

Luat Bao hiém xa hoi

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Thong tu 181/2016/TT-BQP

Nghi dinh 123/2015/NDb-CP
Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thuc hién



Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc ding ky két hon
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi cu tra ctia bén nam hoic bén nit.

Ngudi ¢ yéu cau dang ky két hdn truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén (bén
nam hoac bén nix ¢6 thé truc tiép nop ho so ma khong can ¢ van ban ay
quyén caa bén con lai).

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky két hon nop hd so tai B phan tiép nhan va
tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa cd tham quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, di chiéu
théng tin trong To khai va tinh hop 18 caa gidy to trong hd so do ngudi
y&u cau nop, xuat trinh.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi huéng dan ngudi nOp hd so bod sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khdng thé b sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén caa nguoi tiép nhan.

- Ho so sau khi d3 dugc hudng din ma khong duoc bd sung dy du, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so va lap van ban tir chdi
tiép nhan hd so, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, Ky, ghi rd ho, chit dém, tén
ctia nguoi tiép nhan.

Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chire tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hb so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi sang, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va ho so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.
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Thi tuc ding ky két hon

- Sau khi tiép nhan du hd so hop 18, néu thay du diéu kién két hon theo
quy dinh, cong chirc tu phap - ho tich béo cao Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dong v giai quyét
thi cong chire tu phap - ho tich ghi viéc két hén vao S6 dang ky két hon,
hudng dan hai bén nam, nir ky vao Gidy chang nhan két hén, clng hai
bén nam, nit ky t&n vao S6, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 t6 chic
trao Giay chuang nhan két hdn cho hai bén nam, nit.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yeu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hoic ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong dugc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngui tiép nhan ho so kiém tra, doi
chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da
dbi chiéu noi dung gidy to d6, khong dugc yéu cau nguoi di dang ky nop
ban sao c6 chang thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
thong tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ngudi dang ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hoic ghi lai thong tin cua gidy to
Xuat trinh dé Iuu hd so.

+ Nguoi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhan dang, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat hé tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai
nop.

Ngay trong ngay cong chirc tu phap - ho tich tiép nhan hd so; trudng hop
nhan hd so sau 15 gio ma khdng giai quyét dugc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop cin xac minh diéu kién két
hon cua hai bén nam, nit thi thoi han giai quyét khdng qué 05 ngay lam
VIEC.
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Thi tuc ding ky két hon

* Giay to phai xuét trinh

- Ho chiéu hoac chirng minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan hoac
cac glay to khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyen cap, con gla tri st dung dé ching minh vé nhan than cua ngudi 6
yéu cau ding ky két hon.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh tham quyén (trong giai doan
Co s¢ dix liéu qudc gia vé dan cu va Co s dir liéu ho tich dién tar toan
quédc chua duoc xay dung xong va thuc hién thong nhat trén toan qudc).
- Trich luc ghi cht ly hon ddi véi trudng hop cong dan Viét Nam diang
ky thuong trd tai dia ban xa l1am thu tuc ding ky két hon, da duoc giai
quyét viéc ly hon trude do tai co quan c6 tham quyén nudc ngoai.

* Giay to phai nop

- To khai dang ky két hén theo mau. Hai bén nam, nix c¢6 thé khai chung
vao mot T khai dang ky két hon;

- Ban chinh Gidy xac nhan tinh trang hén nhan do Uy ban nhan dan cap
x& ¢ tham quyeén cap trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky két hon
khong dang ky thuong tri tai dia ban xa 1am tha tuc ding ky két hon
(trong giai doan Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu va Co so dir lieu ho
tich dién tir todn qudc chua duoc xay dung xong va thuc hién théng nhat
trén toan qudc).

- Truong hop nguoi yéu cau ding ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao
ddng c6 thoi han & nudc ngoai thi phai nop Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su cua Viét
Nam & nudc ngoai cap.

01 bo

- Nam tir da 20 tudi tro 18n, nit tir ¢ 18 tudi tro 1én;

- Viéc két hon do nam va nix ty nguyén quyét dinh;

- Céc bén khong bi mit ning luc hanh vi dan su;

- Viéc két hon khdng thudc maot trong cac truong hop cam két hdn, gom:
+ Két hén gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lra dbi két hdn, can tro két hon;

+ Nguoi dang c6 vo, 6 chong ma két hdn véi nguoi khac hodc chua cé
Vo, chua c6 chdng ma két hon véi ngudi dang c6 chong, ¢6 Vo;
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Thi tuc ding ky két hon

+ Két hon gitra nhitng ngudi cling dong mau vé truc hé; gitra nhitng
nguoi ¢O ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi véi con nudi; gita
ngudi da tirng 1a cha, me nudi véi con nudi, cha chong vai con dau, me
Vo Vai con ré, cha duong véi con riéng cua vo, me ké vai con riéng cua
chéng.

* Nha nude khdng thira nhan hdn nhan gitra nhitng ngudi cung gidi tinh.

- Luat ho tich nam 2014;

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va st
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan
tinh Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky két hon Tai vé

Giay chang nhan két hon


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494359070_To_khai_dang_ky_ket_hon_.docx
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Thi tuc dang ky nhan cha, me, con
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
Cap x4 noi cu tra ctia ngudi nhan hodc ngudi dugc nhan 1a cha, me, con.

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky nhan cha, me, con (mét hozc hai bén) nop ho
so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
Ccap x& c6 tham quyén.

T4 chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky nhan cha, me, con nép hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén.

- Ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, xac dinh
tinh hop 1& cua gidy to trong hd so do nguoi Y8u cau nop, Xuat trinh; doi
chiéu théng tin trong T khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy/phiéu tiép
nhdn, trong d6 ghi & ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day da, hoan
thién thi huéng din ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh;
truong hop khdng thé bé sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh
vian ban hudng din, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bo sung,
hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén caa ngudi tiép nhan.

- Néu hé so sau khi di duoc hudng din ma khong duoc bo sung day du,
hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho so va 1ap van ban tur
chéi tiép nhan hod so, trong d6 ghi 1 1y do tir chéi, ky, ghi rd ho, chix
dém, tén cua ngudi tiép nhan.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hb so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi sang, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trudc 15 gio va ho so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.
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- Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan du hd so, néu thiy viéc nhan
cha, me, con 1a dung va khong c6 tranh chap, cdng chic tu phap - ho tich
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Truong hop Chua tich Uy ban
nhan dan cap xa dong y giai quyét thi céng chic tu phap - ho tich ghi va
ky vao S6 diang ky nhan cha, me, con. Chu tich Uy ban nhan dan cap x&
ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con.

- Sau khi nhan S6 va Trich luc dang ky nhan cha, me, con tir cong chic
tu phap — ho tich; Bo phan tiép nhan va tra két qua huéng dan dé nguoi
di dang ky ho tich ky tén vao So, ddng thoi trao Trich luc dang ky nhan
cha, me, con cho nguoi di dang ky ho tich.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hoic ban sao duoc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong dugc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 chtng thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
thong tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ngudi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hoic ghi lai thong tin cua gidy to
Xuat trinh dé luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhan dang, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat hé tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai
nop.

03 ngay lam viéc ké tir ngay coéng chuc tu phap - ho tich tiép nhan hé so.
Truong hop can phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qua 08 ngay
lam viéc.

khdng
10.000 dong.

Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.
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* Giay to phai xuét trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cdng dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua ngudi 6
yéu cau dang ky nhan cha, me, con.

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac dinh thaim quyén dang ky nhan
cha, me, con (trong giai doan Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu va Co so
dix liéu ho tich dién tir toan qudc chua dugce xay dung xong va thuc hién
théng nhat trén toan qudc).

* Gidy to phai nop

- To khai ding ky nhan cha, me, con theo mau.

- Giay to, d6 vat hoic chirng cir khac ching minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con gom:

+ Vin ban ciia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khac c6
tham quyén xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong c6 van ban néu trén thi phai co thu tir, phim anh,
bing, dia, d6 dung, vat dung khac chitng minh méi quan hé cha con,
quan hé me con va vin ban cam doan ctia cha, me Vé viéc tré em Ia con
chung ctia hai nguoi, ¢6 it nhat hai ngudi than thich cua cha, me 1am
chung.

01 bo

- Bén nhan va bén dugc nhan 1a cha, me, con déu con sng;

- Viéc nhan cha, me, con khéng ¢ tranh chap.

- Trudng hop nam, nit chung séng voi nhau nhu vo chéng, khong ding
ky két hon, sinh con, ngudi con sdng cling véi ngudi cha, khi ngudi cha
lam thu tuc nhan con ma khdng lién hé dugc véi ngudi me thi khdng can
c6 y kién cua ngudi me trong To khai dang ky nhan cha, me, con.

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phua quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;



- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

Biéu mau  File mau:

” h k\ . , . A
dinh kém T& khai ding ky nhan cha, me, con. Tai vé

Két qua
thwc hién  Trich luc dang ky nhan cha, me, con.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494358162_6--TK-dang-ky-nhan-cha-me-con.doc
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Thi tuc ding ky khai sinh két hep nhan cha, me, con
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
Cap x4 noi cu tra ctia nguoi cha hodc ngudi me thuc hién dang ky khai
sinh két hop nhan cha, me, con.

Ngudi yéu cau dang ky khai sinh, nhan cha, me, con (mét hoic hai bén)
nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa co tham quyén.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai sinh va nhan cha, me, con nop hd so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham
quyén.

- Nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, di chiéu
théng tin trong To khai va tinh hop 18 caa gidy to trong hd so do ngudi
y&u cau nop, xuat trinh.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Hb so dang ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi da dugc hudng
dan theo quy dinh ma khong dugc bo sung, hoan thién thi nguoi tiép
nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai duoc thé
hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi
rd ho, chir dém, tén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —



ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Trong thai han 03 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so, néu thiy viéc nhan
cha, me, con 1a dung va khong c6 tranh chap; thong tin khai sinh day du
va phu hop, cdng chtc tu phap - ho tich bdo céo Chua tich Uy ban nhan
dan cip xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dong y giai
quyét thi cdng chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung nhan cha, me, con vao
S6 dang ky nhan cha, me, con; ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky
khai sinh, cap nhat thong tin khai sinh theo huéng dan dé lay S6 dinh
danh c4 nhan (d6i voi cac dia phuong da trién khai cap S6 dinh danh cé
nhan khi ding ky khai sinh) va ky tén vao So. Chu tich Uy ban nhan dén
cap xa ky Giay khai sinh va Trich luc nhan cha, me, con.

- Sau khi nhan két qua tir cdng chirc tu phap — ho tich; Bo phan tiép nhan
va tra két qua huéng dan dé ngudi di dang ky khai sinh va nhan cha, me,
con ky tén vao S6, dong thoi trao Trich luc dang ky nhan cha, me, con va
Gidy khai sinh cho nguoi di dang ky ho tich,

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Y&u cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hodc ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
thdng tin trong To khai va tra lai cho ngudi Xut trinh, khong dugc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban giay to xuét trinh hozc ghi lai thong tin cta giay to
XUt trinh dé luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan dung, du ho so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.
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03 ngay lam viéc ké tir thoi diém Cong chire tu phap — ho tich nhan du hd
so hop 1€, trrong hop phai xac minh thi khéng qua 08 ngay lam viéc.

khong

+ Pang ky khai sinh: 5.000 dong.

Mi&n I¢ phi d6i voi trudng hop diang ky khai sinh dung han; nguoi thudc
gia dinh c6 cong V&i cach mang; ngudi thuoc hd nghéo; nguoi khuyét tat.

+ Lé phi dang ky nhan cha, me, con: 10.000 dong.

Mién I& phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh:

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé can cudéc cong dan hoac
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than caa nguoi c6
yéu cau dang ky khai sinh, nhan cha, me, con.

- Giay to chtirng minh noi cu tri dé chirng minh thim quyén dang ky khai
sinh, nhan cha, me, con (trong giai doan Co s dit liéu qudc gia vé dan cu
va Co s dit liéu ho tich dién tir toan qudc chua duoc xay dung xong va
thie hién thong nhat trén toan quéc).

* Giay to phai nop:

- To khai dang ky khai sinh, To khai dang ky nhan cha, me, con theo
mau.

- Ban chinh Gidy chtng sinh; tredng hop khéng c6 Gidy chiing sinh thi
ndp van ban ciia nguoi lam chiing xac nhan vé viéc sinh; néu khéng cé
ngudi 1am chang thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Giay to, do vat hoic chang cir khéc chirng minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con géom:

+ Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khac co
tham quyén xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong cé van ban néu trén thi phai co6 thu tir, phim anh,
bang, dia, d6 dung, vat dung khac chirng minh méi quan hé cha con,
quan hé me con va van ban cam doan ctia cha, me Vé viéc tré em la con
chung cua hai nguoi, ¢d it nhat hai ngudi than thich cua cha, me lam
chung.



S6 lwong
b6 ho so

Yéu cau -
dieu kién

Can cw

phap ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thuc hi€n

01 bo

- B&n nhan va bén dugc nhan 1a cha, me, con déu con sbng;

- Viéc nhan cha, me, con khong c tranh chép.

- Truong hop nam, nit chung SOng v6i nhau nhu vo chong, khong ding
ky két hon, sinh con, ngudi con séng ciing voi nguoi cha, khi ngudi cha
lam thu tuc nhan con ma khong lién hé dugc voi nguoi me thi khdng can
c6 y kién cua ngudi me trong T khai dang ky nhan cha, me, con.

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va st
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky khai sinh, To khai diang ky nhan cha, me, con Tii vé

Giéy khai sinh, Trich luc nhan cha, me, con.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537045061_NADUC.docx

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc dang ky khai tir
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cip xa noi cu tra cudi cing cia ngudi chét thuc hién
viéc dang ky khai tir;

+ Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi d6 chét hoic noi phat hién thi thé
ngudi chét thuc hién viéc dang ky khai tir trong truong hop khdng xac
dinh dugc noi cu tra cudi cling clia ngudi chét.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai tir truc tiép thuc hién hoac ay quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc dang ky khai ti;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky khai tir c6 thé truc tiép nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip x& c6 tham
quyén hoic gui hd so qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Nguoi ¢ yéu cau dang ky khai tir nop ho so tai Bd phan tiép nhan va
tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyen.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, di chiéu
thdng tin trong To khai va tinh hop 18 cua giay to trong hd so do nguoi
y&u cau nop, xuat trinh.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Néu hé so sau khi dd duoc hudng din theo quy dinh ma khéng duoc bd
sung day dd, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho so va 1ap
van ban tir chéi tiép nhan hd so, trong d6 ghi 18 1y do tir chéi, ky, ghi rd



Thoi han
giai
quyét

ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Ngay sau khi nhan du hd so theo quy dinh, néu thiy thdng tin khai tir
day du va phu hop, cdng chic tu phap - ho tich bao céo Chu tich Uy ban
nhan dan cép xa. Trudong hop Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dong y
giai quyét thi ky Trich lyc khai tir; cdng chie tu phap - ho tich ghi va ky
tén vao So6 dang ky khai tir.

- Sau khi nhan S6 va Trich luc dang ky khai tir cdng chic tu phap - ho
tich; Bo phan tiép nhan va tra két qua hudng dan dé nguoi di dang ky
khai tir ky tén vao So, dong thai trao Trich luc diang ky khai tir cho ngudi
di dang k¥ ho tich.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hodc ban sao duoc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong duogc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to do, khéng duoc yéu cau ngudi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
théng tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ngudi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hoic ghi lai thong tin cua gidy to
XUt trinh dé luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan dung, du ho so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

Ngay trong ngay cdng chirc tu phap — ho tich tiép nhan yéu cau, truong
hop nhan hd so sau 15 gid ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop can xac minh thi thoi han giai
quyét khdng qua 03 ngay lam viéc.



Phi

Lé Phi

Thanh
phan hd
SO

S6 lrong
bo ho so

khong

5.000 ddng.

Mi&n I phi d6i véi trudong hop diang ky khai tir dung han, ngudi thuoc
gia dinh ¢6 cdng véi cach mang; ngudi thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

* Gidy to phai xuét trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cudc cdng dan hoic
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chiezng minh vé nhan than caa nguoi c6
yéu cau dang ky khai tu;

- Giay to chtirng minh noi cu tri cudi cliing cia ngudi chét dé xac dinh
tham quyén (trong giai doan Co so dit liéu quoc gia vé dan cu va Co so
dix liéu ho tich dién tir toan qubc chua dugc xay dyng xong va thuc hién
théng nhat trén toan quoc).

- Trudng hop khong xac dinh duoc noi cu tra cudi cling cta nguoi chét
thi xuat trinh gidy to chirng minh noi nguoi d6 chét hodc noi phat hién thi
thé cua nguoi chét.

Truong hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Giay to phai nop

- To khai dang ky khai tir theo mau;

- Giay bao tir hodc gidy to thay thé Gidy bao tir do co quan c6 tham
quyén cap.

- Vian ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop ay
quyén thuc hién viéc dang ky khai ta. Truong hop ngudi duoc ty quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy quyén
th1vanban1n/quyenkhongphalcongchung,chungthuc nhung phai co
gidy to chang minh méi quan hé véi ngudi ay quyén.

01 bo



Can cwr
phap ly

Biéu mau
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Két qua
thuc hién

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sb diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky khai tir. Tai vé

Trich luc khai tir


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494356611_To_khai_dang_ky_khai_tu.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc dang ky khai sinh luu dong
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi cu tra clia ngudi cha hoidc ngudi me.

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T4 chuc

- Cong chtrc tu phép - hd tich cap xa duoc giao nhiém vy ding ky khai
sinh luu dong c6 trach nhiém chuan bi ddy da mau To khai dang ky khai
sinh, gidy to ho tich va diéu kién can thiét dé thuc hién dang ky luu dong
tai nha riéng hoic tai dja diém t6 chirc ding ky luu dong, bao dam thuan
lgi cho ngudi dan.

-Tai dia diém dang ky ho tich luu dong, cdng chirc tu phap - ho tich
huéng din ngudi yeu cau dién day du théng tin trong To khai ding ky
khai sinh; kiém tra c4c gidy to lam co sé cho viéc dang ky khai sinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan du hd so, cong
chtrc tu phap - ho tich bao c&o Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Truong
hop Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky Giay khai sinh
cap cho ngudi b yéu cau.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhan di hd so, cong chirc tu
phép - ho tich dem theo Gidy khai sinh va S6 dang ky khai sinh dé tra két
qua cho nguoi €O yéu cau tai dia diém dang ky luu dong; céng chirc tu
phép - ho tich ghi ndi dung dang ky vao SO dang ky khai sinh, ciing
ngudi yéu cau ky So theo quy dinh. Tai muc “Ghi chu” trong SO diang ky
khai sinh ghi 6 “Péang ky luu dong”.

- Trudng hop ngudi yéu cau khdng biét chir thi cdng chic tu phap - ho
tich truc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho nguoi yéu cau nghe lai noi



Thoi han
giai
quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh
phan hd
S0

S6 lrong
bé ho so

dung va huéng dan ngudi d6 diém chi vao To khai. Khi tra két qua ding
ky ho tich, céng chic tu phap - ho tich phai doc lai noi dung giay to hd
tich cho ngudi yéu cau nghe va huéng din ngudi d6 diém chi vao S6 ho
tich.

05 ngay lam viéc.
khong

5.000 dong.

Mién l¢ phi d6i voi truong hop diang ky khai sinh dung han; ding ky cho
ngudi thudce gia dinh c¢6 cong véi cdch mang; ngudi thudc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chitng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than caa nguoi
yéu cau dang ky khai sinh.

- Giay to chtirng minh noi cu tri dé chirng minh thim quyén ding ky khai
sinh; truong hop cha, me cua tré da dang ky két hdn thi phai xuat trinh
Gidy chang nhan két hon (trong giai doan Co sé dit liéu qudc gia vé dan
cu va Co so dit liéu ho tich dién tir toan qudc chua duoc xay dung xong
va thyuc hién thdng nhat trén toan qudc).

* Giay to phai nop:

- To khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chang sinh; truong hop khong c6 Gidy ching sinh thi
ndp van ban ciia nguoi lam chiing xac nhan vé viéc sinh; néu khéng cé
ngudi 1am chang thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai ho phai c6 van
ban xac nhan cta co so'y té da thuc hién k¥ thuat hd tro sinh san cho viéc
mang thai ho.

01 bo



Yéu cAu -
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phap ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thwc hién

Khéng

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/NDB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phap huéng
dan thi hanh mét sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va si
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi ddong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

TO KHAI DANG KY KHAI SINH Tai vé

Giay khai sinh


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2018_06/1528074458_tp_dkkt_-1-.docx

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc ding ky két hon luu dong
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi cu tra cua hai bén nam, ni.

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T4 chuc

- Cong chtrc tu phép - ho tich cap xa duoc giao nhiém vu ding ky két hén
lru ddng c6 trach nhiém chuan bi day du céc loai mau To khai, gidy to
ho tich va diéu kién can thiét dé thuc hién dang ky luu dong.

- Tai dia diém dang ky két hon luu dong, cong chic tu phap - ho tich co
trach nhiém kiém tra, xac minh vé diéu kién két hén cua cac bén; hudng
din nguoi dan dién day du thdng tin trong To khai dang ky két hon. Néu
hd so day du, hop 18, cong chic tu phap - ho tich tiép nhan hd so viét
Phiéu tiép nhan.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so, cong chirc
tu phap - ho tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Truong hop
Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky cap 02 Giy ching
nhan két hon cho ngudi ¢d yéu cau.

Cong chuec tu phap - ho tich ghi noi dung ding ky vao S6 dang ky két
hon; trao Giay chirng nhan két hdn cho céc bén tai dia diém dang ky luu
dong; cung cac bén két hon ky vao So theo quy dinh. Tai muc “Ghi chu”
trong S6 dang ky két hon ghi rd “Pang ky luu dong”.

- Trudng hop ngudi yéu cau khdng biét chir thi cdng chie tu phap - hd
tich truc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho nguoi yéu cau nghe lai noi
dung va hudng dan ngudi d6 diém chi vao To khai. Khi trao Giay chang
nhan két hdn, cdng chic tu phap - ho tich phai doc lai noi dung Gidy



chtng nhan két hon cho ngudi yéu cau nghe va huéng dan ngudi do
diém chi vao So6 dang ky két hon.

Thoi han

giai

quyét 05 ngay lam viéc.
Phi khong

Lé Phi Khéng

* Gidy to phai xuat trinh
- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan hoac
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than caa nguoi c6
yéu cau dang ky két hon.
- Giy to chitng minh noi cu trii dé xac dinh tham quyén (trong giai doan
Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu va Co sé dit liéu ho tich dién tir toan
qudc chua duoc xay dung xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc).
Thanh * Giay to phai nop
phin hé - To khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam, nix c6 thé khai chung
SO vao mot T khai dang ky két hon.

S6 lwong
bo hoso 01 Dbo

- Nam tir da 20 tudi tro 18n, nit tir ¢ 18 tudi tro 1én;

- Viéc két hon do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

- Khéng bi mat ning lyc hanh vi dan su;

- Viéc két hon khdng thudc mot trong cac truong hop cam két hon, gom:
+ Két hén gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hdn, can tro két hon;

+ Nguoi dang c6 vo, 6 chong ma két hdn véi nguoi khac hodc chua cé
Vo, chua c6 chdng ma két hon véi ngudi dang c6 chong, ¢6 Vo;

+ Két hon gitra nhitng ngudi cling dong mau vé truc hé; gitra nhitng
nguoi ¢O ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi véi con nudi; gita
ngudi di ting 1a cha, me nudi véi con nudi, cha chong vai con dau, me

Yéu cau -
dieu kién



Can cwr
phap ly

Biéu mau
dinh kém

Két qua
thwc hién

Vo V&i con ré, cha duong véi con riéng cua vo, me ké vai con riéng cua
chong;
* Nha nude khdng thira nhan hdn nhan gitra nhitng ngudi cung gidi tinh.

- Luat ho tich nam 2014;

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich.

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va si
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky két hon Tai vé

Giay chirng nhan két hon


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494359070_To_khai_dang_ky_ket_hon_.docx

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc diang ky Khai tir lwu dong
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cip xa noi cu tra cudi ciing cia ngudi chét;

+ Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé
ngudi chét thuc hién viéc dang ky khai tir trong truong hop khdng xac
dinh dugc noi cu tra cudi cling clia ngudi chét.

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

T chuc

- Cong chue tu phap - ho tich duogc giao nhiém vu dang ky khai tir luu
dong c6 trach nhiém chuan bi day du mau To khai dang ky khai ti, gidy
td ho tich va diéu kién can thiét dé thuc hién ding ky lwu dong tai nha
riéng hoic tai dia diém t6 chirc ding ky luu dong, bao dam thuan lgi cho
ngudi dan.

- Tai dia diém ding ky khai tir leu déng, céng chirc tu phap - ho tich
huéng dan nguoi yéu cau dién day du thong tin trong To khai dang ky
khai tir, kiém tra cac gidy to lam co so cho viéc diang ky khai ti.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so, cong chic
tu phap - ho tich bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Truong hop
Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky cap Trich luc khai ta
cho ngudi ¢ yéu cau.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, cong chirc tu phap —
ho tich dem theo Trich luc khai tr va S6 diang ky khai tir dé tra két qua
cho ngudi c6 yéu cau tai dia diém dang ky luu dong; cong chic tu phap —
ho tich ghi noi dung vao S6 dang ky khai tir, cing nguoi yéu cau ky vao
S6. Tai myc “Ghi chu” trong S6 ding ky khai ttr ghi 16 “Dang ky luu
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dong”.

- Trudng hop ngudi yéu cau khdng biét chir thi cdng chic tu phap - hd
tich truc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho nguoi yéu cau nghe lai noi
dung va hudéng dan ngudi d6 diém chi vao T khai. Khi tra két qua, cong
chuc tu phap - ho tich doc lai noi dung Trich luc khai tir cho nguoi yéu
cau nghe va huéng dan ngudi d6 diém chi vao S6 dang ky khai ti.

05 ngay lam viéc.
khong

5.000 dong.

Mién 18 phi di voi truong hop dang ky khai tr dang han; dang ky cho
ngudi thudce gia dinh c¢6 cong véi cdch mang; ngudi thudc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chitng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than caa nguoi c6
yéu cau dang ky khai tu;

- Giay to chtirng minh noi cu tr cudi cling cta ngudi chét dé xac dinh
tham quyén (trong giai doan Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu va Co so
dix liéu ho tich dién tir toan québc chua dugc xay dyng xong va thuc hién
théng nhat trén toan qudc).

- Trudng hop khong xac dinh dugc noi cu tra cudi clng cua ngudi chét
thi xuat trinh gidy to chirng minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi
thé ciia ngudi chét.

* Giay to phai nop

- To khai ding ky khai tir theo mau;

- Gidy béo tir hoac gidy to thay thé Gidy bao tir do co quan c6 tham
quyén cap.

01 bo



Yéu cAu -
dieu kién

Can cwr
phap ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thwc hién

Khéng

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/NDB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sb diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va si
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi ddong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky khai tir. Tai vé

Trich luc khai twr


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494356611_To_khai_dang_ky_khai_tu.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hi¢n

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc dang ky giam ho
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
Cap x4 noi cu tra ctia nguoi duoc gidm ho hoic ngudi giam ho.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky giam ho truc tiép thuc hién hoic uy quyén
cho nguoi khac thuc hién viéc dang ky giam ho;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky giam ho cd thé truc tiép nop ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip xa cd tham
quyén hozc gui hd so qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Nguoi ¢ yéu cau dang ky giam ho nop ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa cd tham quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, xac dinh
tinh hop 1& cua gidy to trong hd so do nguoi y8u cau nop, Xuat trinh; doi
chiéu théng tin trong T khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- H6 so dang ky ho tich sau khi d3 dugc hudng din theo quy dinh ma
khong duoc bd sung diy du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép
nhan hd so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai duoc thé hién bang vin
ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd ho, chi
dém, tén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hb so tiép nhan trong budi sang thi



Thoi han
giai
quyét

Phi

chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so, néu thiy
yéu cau ding ky giam ho du diéu kién theo quy dinh phép luat thi cdng
chtre tu phap - ho tich bao céo Chu tich Uy ban nhan dan cip xi. Truong
hop Chu tich Uy ban nhan dan cp xa dong y giai quyét thi cong chirc tu
phép - ho tich ghi va ky vao S6 ding ky giam ho. Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa ky Trich luc dang ky giam ho.

- Sau khi nhan S6 va Trich luc dang ky giam ho tir cong chic tu phap —
ho tich; Bo phan tiép nhan va tra két qua huéng din dé nguoi di dang ky
giam ho ky tén vao So, déng thoi trao Trich luc dang ky giam ho cho
nguoi di dang ky ho tich.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hodc ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hoé so kiém tra, d6i chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
thong tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ngudi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hoic ghi lai thong tin cua gidy to
Xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhan dang, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

03 ngay lam viéc ké tir ngay céng chuc tu phap — ho tich nhan da ho so
hop I¢€.

khdng
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Khéng

* Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cdng dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua ngudi 6
yéu cau ding ky gidm ho.

- Gidy to chirg minh noi cu tra dé xac dinh thaim quyén dang ky gidm ho
(trong giai doan Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan cu va Co s dix liéu ho
tich dién tir toan qudc chua duoc xay dung xong va thuc hién thong nhat
trén toan qudc).

* Gidy to phai nop

- To khai dang ky giam ho theo mau.

- Vian ban ¢t ngudi giam ho theo quy dinh cua Bo luat dan su doi véi
truong hop dang ky giam ho cur.

- Giay to chtirng minh diéu kién giam hé dwong nhién theo quy dinh cta
Bo luat dan su dbi véi truong hop dang ky giam ho duong nhién. Truong
hop ¢6 nhiéu nguoi cung du diéu kién 1am giam ho duong nhién thi nop
thém vin ban thoa thuan vé viéc cir mot ngudi 1am giam ho duong nhién.
- Vian ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop ay
quyén thuc hién viéc dang ky giam ho. Trudng hop nguoi dugc uy quyen
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi Gy quyén
thi vin ban ay quyén khong phai cong chang, chung thuc, nhung phai co
gidy to chitng minh méi quan hé véi ngudi ty quyeén.

01 bo

Khéng

- B0 luat Dén su;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién



phap thi hanh Luat ho tich.

- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

Biéu miau  File miu:
dinh kém o khai dang ky giam ho. Tii vé
Két qua

thwc hién  Trich luc dang ky gidm hd.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494356436_To_khai_dang_ky_giam_ho.docx

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hi¢n

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thwc higén

Thii tuc diing ky cham dirt giam ho
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi da ding ky giam ho trude day.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky cham dut giam ho tryc tiép thuc hién hoac
1y quyén cho ngudi khéc thuc hién viéc ding ky cham dut giam ho;

- Nguoi thuc hién viéc dang ky cham dut giam ho c6 thé truc tiép nop hd
so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6
tham quyén hoic gai hd so qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky chAm dut gidm ho nop hé so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, xac dinh
tinh hop 1& cua gidy to trong hd so do nguoi y8u cau nop, Xuat trinh; doi
chiéu théng tin trong T khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
huéng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Ho so sau khi d& dugc hudng dan theo quy dinh ma khong duoc bd
sung day dd, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho so. Viéc
tir chdi tiép nhan ho so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi rd
ly do tir chdi, ngudi tiép nhan Ky, ghi rd ho, chit dém, tén

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hb so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén



Thoi han
giai
quyét

Phi

giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so, néu thiy yéu cau
dang ky cham dut gidm ho da diéu kién theo quy dinh phap luat thi cong
chtec tu phap - ho tich bao céo Chu tich Uy ban nhan dan cip xi. Truong
hop Chu tich Uy ban nhan dan cép xa dong y giai quyét thi cong chac tu
phép - ho tich ghi vao Sb va ky vao S6 diang ky chim dat giam ho. Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa cap Trich luc dang ky cham dut giam ho
cho ngudi yéu cau.

- Sau khi nhan S6 va Trich luc dang ky cham dat giam ho tir cong chuc
tu phap — ho tich; Bo phan tiép nhan va tra két qua hudng dan dé nguoi
di dang ky cham duat giam ho ky tén vao So, dong thai trao Trich luc
dang ky cham dut giam ho cho nguoi di dang ky ho tich.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hoidc ban sao duoc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hoé so kiém tra, d6i chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
thong tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ngudi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hoic ghi lai thong tin cua gidy to
Xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhan dang, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

02 ngay lam viéc ké tir ngay céng chic tu phap — ho tich nhan da ho so
hop I¢€.

khdng
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* Giay to phai xuét trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cdng dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua ngudi 6
yéu cau dang ky cham dut giam ho.

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thuc gidy t& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai dang ky cham dut giam ho theo mau.

- Giay to 1am can cir cham dit giam ho theo quy dinh cua B luat dan su.
- Vian ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop ay
quyén thuc hién viéc dang ky cham dat giam ho. Trudng hop nguoi duogc
y quyeén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi
1y quyén thi vin ban ty quyén khéng phai céng chang, chang thuc,
nhung phai c6 gidy t& ching minh méi quan hé véi nguoi ay quyén.

01 bo

Khéng

- B0 luat Dén su;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Thong tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich.

- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.



Biéu miu  File mau:
dinh kem . e .k Y s N e A
To khai dang ky cham dut giam ho Tai ve
Két qua

thuc hién  Trich luc ding ky chim dat giam ho


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494356087_To_khai_dang_ky_cham_dut_giam_ho.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc thay déi, cai chinh, bo sung hé tich
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi da ding ky ho tich trudc day hoic Uy ban nhan dan cp xa noi
cu tra ctia nguoi €6 yéu cau

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky thay doi, cai chinh, bo sung ho tich tryuc tiép
thie hién hoac uy quyén cho nguoi khac thuc hién;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich c6 thé
truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan cap xa c6 tham quyén hoic gt hd so qua hé théng buu chinh.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau thay doi, cai chinh, bo sung ho tich nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham
quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, xac dinh
tinh hop 1& cua gidy to trong hd so do nguoi Y8u cau nop, Xuat trinh; doi
chiéu théng tin trong T khai véi gidy to trong hd so.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén caa ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi dd dugc hudng din theo quy dinh ma khong duoc bd
sung day dd, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho so. Viéc
tir chdi tiép nhan ho so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi rd
ly do tir chdi, ngudi tiép nhan Ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chirc tu phap —



ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao truge 15 gio va ho so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to theo quy
dinh d6i v6i yéu cau thay dbi, cai chinh hé tich; ngay trong ngay lam viéc
dbi voi yéu cau bd sung ho tich; néu thay viéc thay dbi, cai chinh, bd
sung hd tich la c¢6 co s&, phu hop véi quy dinh cta phap luat dan su va
phap luat cé lién quan, cong chuc tu phap - hd tich bdo cao Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dong
y giai quyét thi ky Trich luc ho tich tuong @ng (Trich luc thay d6i ho
tich/Trich luc cai chinh hé tich/Trich luc bo sung ho tich); cong chirc tu
phap - ho tich ghi ndi dung thay doi, cai chinh, bd sung ho tich vao S6 va
ky vao So6 dang ky thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan
toc.

Truong hop thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin ho tich lién quan dén

Giay khai sinh, Giay chang nhan két hon thi cdng chiic tu phéap - ho tich
ghi noi dung thay doi, cai chinh ho tich vao Giay khai sinh, Gidy ching

nhan két hén; bo sung thdng tin h tich vao muc twong tmg va dong dau
vao ndi dung b sung.

- Sau khi tiép nhan két qua tir cdng chirc tu phap — ho tich; Bo phan tiép
nhan va tra két qua huéng din dé nguoi di dang ky thay doi, cai chinh, b
sung ho tich, xac dinh lai dan toc ky tén vao S6, déng thoi trao Trich luc
dang ky ho tich twong irng cho nguoi dang ky ho tich.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau nop gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 goc
hoac ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hoé so kiém tra, d6i chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
noi dung gidy to do, khong duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi diang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu voi
thdng tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
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c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin cua gidy to
Xuat trinh dé luu ho so.

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém gidy to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

- 03 ngay lam viéc ddi vai yéu cau thay d6i, cai chinh ho tich; trudng hop
phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 06 ngay lam viéc ké tir
thdi diém céng chirc tu phap - ho tich nhan du ho so hop 18.

- Ngay trong ngay lam viéc d6i vai yéu cau bo sung hd tich, truong hop
nhan ho so sau 15 gid ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.

khong

10.000 ddng.

Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac giay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than cua nguoi c6
yéu cau dang ky thay dbi, cai chinh, b sung ho tich.

- Gidy to chirng minh noi cu tra dé xac dinh tham quyén diang ky thay
doi, cai chinh, b sung ho tich (trong giai doan Co s dir liéu qudc gia vé
dan cu va Co sé dit liéu ho tich dién tir toan qubc chua duoc xay dung
xong va thuc hién théng nhat trén toan qubc).

Trudng hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ ching thyuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai dang ky thay doi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan
toc theo mau.

- Gidy to lam cin ¢ thay d6i, cai chinh, b sung ho tich.

- Vian ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop ay



S6 lwong
bd ho so

Yéu cau -
dieu kién

Can cw

phap ly

Biéu miu
dinh kem

Két qua
thuc hi€n

quyén thuc hién viéc dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung hé tich.
Truong hop ngudi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng,
anh, chi, em rudt ciia ngudi uy quyén thi van ban ay quyén khong phai
cong chung, ching thyue, nhung phai ¢ gidy to ching minh méi quan hé
VGi ngudi ty quyén.

01 bo

Khéng

- B0 luat Dan su;

- Luat hoé tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich;

- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va s
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:
To khai dang ky thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan
toc. Tail ve

Trich luc thay d6i ho tich/Trich luc cai chinh ho tich/Trich luc bd sung ho
tich.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494355916_To_khai_dang_ky_thay_doi-_cai_chinh-_bo_sung_ho_tich-_xac_dinh_lai_dan_toc.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi yéu cau cip Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan thuong tra.

+ Truong hop ngudi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan
khong c6 noi thuong tra thi Uy ban nhan dan cap xa noi tam trd thuc
hién viéc cap Giay xac nhan tinh trang hén nhan.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip x4 noi thudng tra trudc day
clia ngudi Yeu cau cap Giay xac nhan tinh trang hon nhan (trudng hop
ngudi yéu cau da thuong trd & nhiéu noi khac nhau).

- Ngudi ¢ yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan truc tiép thyuc
hién hoac uy quyén cho nguoi khac thuc hién yéu cau cap Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan;

- Nguoi thuc hién yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan cé thé
truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan cip xa c6 tham quyén hoic gt hd so qua hé théng buu chinh.

T chuc

- Nguoi c6 yéu cau cap Giay xac nhan tinh trang hdn nhan nop hd so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa ¢ tham
quyén.

- Nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra ngay toan bo ho so, dbi chiéu
thong tin trong To khai va tinh hop 18 cua giay to trong hd so do nguoi
y&U cau nop, Xuat trinh.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gior tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién



thi hudng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén caa ngudi tiép nhan.

- Néu hd so sau khi di duoc hudng dan ma khong duoc bd sung day du,
hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va 1ap van ban tur
chdi tiép nhan ho so, trong d6 ghi 16 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chir
dém, tén cua ngudi tiép nhan.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén cong chuc tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Ho6 so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi sang, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao truéc 15 gio va hé so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cubi buoi chiéu hang ngay.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, cong
chtrc tu phép - ho tich kiém tra, xac minh tinh trang hén nhan cua nguoi
cO yéu cau.

Truong hop ngudi yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan da ting dang ky
thudng trd tai nhiéu noi khac nhau thi ngudi d6 c6 trach nhiém chiing
minh vé tinh trang hdn nhan cta minh. Truong hop ngudi yéu cau khong
chtrng minh dugc thi ¢éng chirc tu phép - ho tich bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan cip xa c6 vian ban dé nghi Uy ban nhan dan cip xa noi
nguoi dé da tirng dang ky thudng trd tién hanh kiém tra, xac minh vé tinh
trang hdn nhan cia nguoi do.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi,
Uy ban nhan dan cap xa dugc yéu cau, tién hanh kiém tra, x4c minh va
tra 101 bang vin ban vé tinh trang hdn nhan trong thoi gian thudng trd tai
dia phuong ciia ngudi ¢d yéu cau.

- Néu két qua kiém tra, xac minh cho thay nguoi yéu cau co dua diéu kién,
viéc cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan 1a phi hop quy dinh phép
luat thi céng chie tu phap - ho tich trinh Cha tich Uy ban nhan dan ky 01
ban Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan.

- Sau khi nhan két qua tir cong chire tu phap — ho tich, Bo phan tiép nhan
va tra két qua trao Gidy xac nhan tinh trang hon nhan cho ngudi yéu cau.
*Luuy:

+ Truong hop ngudi Y&u cau nop gidy to 1a ban sao duogc cap tir s6 géc
hoac ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so
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khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
noi dung gidy to do, khong duoc yéu cau nguoi di ding ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phép luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu voi
thdng tin trong To khai va tra lai cho ngudi Xuit trinh, khong dugc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thdng tin cua gidy to
Xuat trinh dé luu ho so.

+ Nguoi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat h tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai
nop.

03 ngay lam viéc ké tir thoi diém coéng chire tu phap — ho tich nhan da ho
so hop é.

Truong hop phai gui vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué
06 ngay lam viéc (khéng tinh thoi gian giri van ban yéu ciu xac minh va
thoi gian gui van ban tra 101 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

khong

10.000 dong.

Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thuoc ho ngheo; nguoi khuyét tat.

* Gidy to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan hoac
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua ngudi 6
y&u cau cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan.

- Gidy to chirng minh noi cu trii ctia ngudi Yéu cau cap Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan dé xac dinh thim quyén (trong giai doan Co so dir



S6 lwong
bé ho so

liu qudc gia vé dan cu va Co s& dit liéu ho tich dién tir toan qudc chua
duoc xay dung xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc).

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan theo mau;

- Trudng hop ngudi yéu cau cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan da co
vo hoic chong nhung da ly hdn hodc ngudi vo/chdng di chét thi phai
xuét trinh (ban chinh) hoic nop ban sao gidy to hop 1 dé chiang minh;

- C6ng dan Viét Nam da ly hon, hay viéc két hon & nudc ngoai thi phai
nop ban sao Trich luc ghi cha ly hon.

- Trudng hop yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé sir
dung vao myc dich két hdn véi nguoi khac voi ngudi da ghi trong phan
muc dich sir dung cua Giay xac nhan tinh trang hon nhan duoc cap truéc
day hodc do Gidy xac nhan tinh trang hon nhan da hét thoi han sir dung
theo quy dinh thi phai nop lai Giay xac nhan tinh trang hon nhan da duogc
Cap trudc day.

01 bo

Truong hop yéu cau xac nhan tinh trang hdn nhan nham muc dich két
hon thi ngudi yéu cau phai dap tng du diéu kién két hon:

- Nam tir dt 20 tudi trér 1&n, nit tir d 18 tudi tré 1én;

- Viéc két hdn do nam va nix tu nguyén quyét dinh;

- Khéng bi mat ning lyc hanh vi dan su;

- Viéc két hdn khdng thuoc mot trong céac trudong hop cAm két hon, gom:
+ Két hén gia tao, ly hon gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hdn, can tro két hon;

+ Nguoi dang c6 vo, 6 chong ma két hon véi nguoi khac hodc chua cé
Vo, chua c6 chdong ma két hon véi ngudi dang c6 chong, €6 Vo;

+ Két hon gitra nhitng ngudi cling dong mau vé truc hé; gitra nhitng
nguoi ¢O ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi véi con nudi; gita
ngudi da tirng 1a cha, me nudi véi con nudi, cha chong vai con dau, me
Vo VGi con ré, cha duong véi con riéng cua vo, me ké vai con riéng cia
chéng;

* Nha nude khdng thira nhan hon nhan gitra nhitng ngudi cung gidi tinh.
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- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NDB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sb diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va si
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan. Tai vé

Giay xac nhan tinh trang hén nhan.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494355576_To_khai_cap_Giay_xac_nhan_tinh_trang_hon_nhan.doc
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Thi tuc dang ky lai khai sinh
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan

cap x4 noi da ding ky khai sinh trude ddy hoac Uy ban nhan dan cap xa
noi ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh thuong tra.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi yéu cau dang ky
lai khai sinh da dang ky khai sinh trude day trong truong hop thuc hién

dang ky lai khai sinh tai Uy ban nhan dan cap x4 noi thuong tra.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hoic ay
quyén cho ngudi khac thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Nguoi thuc hién dang ky lai khai sinh c6 thé truc tiép nop ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip x& c6 tham
quyén hoic gui hd so qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai khai sinh nép hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, di chiéu
thdng tin trong To khai va tinh hop 18 cua giay to trong hd so do nguoi
y&U cau nop, xuat trinh.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén caa ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi d4 dugc hudng dan theo quy dinh ma khong duoc bd
sung day dd, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viéc



tir chdi tiép nhan hod so phai duoc thé hién bang van ban, trong d6 ghi 1d
ly do tir chdi, ngudi tiép nhan Ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so, cong chuc
tu phéap - ho tich kiém tra, xac minh h6 so.

Truong hop viéc dang ky lai khai sinh dugc thuc hién tai Uy ban nhan
dan cap xa khdng phai noi dang ky khai sinh trudc ddy thi cong chic tu
phap — ho tich bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip xa c6 vin ban dé
nghi Uy ban nhan dan cip xa noi dang ky khai sinh truéc day kiém tra,
xac minh vé viéc luu giit s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi,
Uy ban nhan din noi d3 diang ky khai sinh truée day tién hanh kiém tra,
xac minh va tra 101 bang vin ban vé viéc con luu giir hoic khong luu giir
dugc so ho tich.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh
vé viéc khong con luu gilt dugc s6 ho tich tai noi da dang ky khai sinh,
néu thdy viéc dang ky lai khai sinh chinh xé4c, dtng quy dinh phép luat,
cong chic tu phap - ho tich bao c4o Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
Truong hop Chi tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi céng chuc tu
phap - ho tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé va ky vao S6 dang ky khai
sinh. Chu tich Uy ban nhan dan ky Giay khai sinh cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Sau khi nhan két qua tir cdng chirc tu phap — ho tich; Bo phan tiép nhan
va tra két qua huéng dan dé nguoi di dang ky lai khai sinh ky tén vao S6,
ddng thoi cip Gidy khai sinh cho nguoi duoc ding ky khai sinh.

* Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau nop gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 goc
hoic ban sao duoc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu
ban chup vai ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da déi chiéu
noi dung gidy to do, khéng duoc yéu cau ngudi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.
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+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu voi
thdng tin trong To khai va tra lai cho ngudi Xut trinh, khong dugc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin cua gidy to
XUt trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém gidy to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

05 ngay lam viéc tinh tir thoi diém céng chirc tu phdp — ho tich nhan du
hd so hop 18.

Truong hop phai cé van ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian giri van ban tra loi két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

5.000 ddng.

Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chitng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua ngudi 6
yéu cau dang ky lai khai sinh.

- Gidy to chitng minh noi cu trii dé xac dinh tham quyén dang ky lai khai
sinh (trong giai doan Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu va Co sé dir lidu
ho tich dién tir toan qudc chua dugc xay dung xong va thuc hién théng
nhat trén toan quoc).

Trudng hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ ching thyuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai ding ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c6 cam doan ctia



S6 lrong
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ngudi yeu cau vé viéc da dang ky khai sinh nhung khong luu giit dugc
ban chinh Giay khai sinh,

- Ban sao toan bd hd so, gidy to ciia nguoi yéu cau hoic ho so, gidy to,
tai liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén noi dung khai sinh, géom:
+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap
(ban sao dugc cdng ching, chirng thuc hop 18, ban sao dugc cap tir Sb
dang ky khai sinh).

+ Ban chinh hoac ban sao gidy to c6 gia tri thay thé Gidy khai sinh duoc
cap trude ndm 1945 & mién Bic va trude nam 1975 ¢ mién Nam.

+ Truong hop ngudi yéu cau khdng co gidy to trén thi gidy to do co quan
c6 tham quyeén cua Viét Nam cap hop 18 sau day 1a co sd dé xac dinh noi
dung dang ky lai khai sinh: Giay ching minh nhan dan, Thé can cudc
cdng dan hodc Ho chiéu; S6 ho khau, S6 tam trd, giay t& chang minh vé
noi cu tra; Bang tét nghiép, Giay ching nhan, Chiing chi, Hoc ba, Ho so
hoc tap do co quan ddo tao, quan ly gido duc c6 tham quyén cap hoic xac
nhan; Gidy to khéac c6 thdng tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thing, nim
sinh cua c& nhan; Gidy to chitng minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu cau dang ky khai sinh ¢ trach nhiém nop day du ban sao cac
gidy to néu trén (néu co) va phai cam doan di ndp du cac gidy to minh
c6. Truong hop ngudi yéu cau dang ky khai sinh cam doan khong ding
su that, c6 y chi nop ban sao giay to 6 loi dé dang ky khai sinh thi viéc
dang ky khai sinh khong c6 gia tri phap ly.

- Trudng hop ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh 1a can b, céng chrc,
vién chire, nguoi dang cong tac trong luc luong vii trang thi phai c6 van
ban x&c nhan cua Thu trudng co quan, don vi Vé viéc nhirng ndi dung
khai sinh cua nguoi d6 gdbm ho, chit dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nim
sinh; dan toc; qudc tich; qué quan; quan hé cha - con, me - con phu hop
vGi hd so do co quan, don vi dang quan ly.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phép luat trong truong hop ty
quyén thuc hién viéc ding ky lai khai sinh. Truong hop nguoi duoc ty
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi uy
quyén thi vin ban ay quyén khéng phai céng chang, ching thuc, nhung
phai c6 gidy to ching minh méi quan hé véi ngudi ty quyén,

01 bo



Yéu cAu -
dieu kién

Can cwr
phap ly

Biéu mau
dinh kém

Két qua
thwc hién

- Viéc khai sinh d3 duoc dang ky tai co quan ¢ tham quyén cua Viét
Nam truéc ngay 01/01/2016 nhung S6 ding ky khai sinh va ban chinh
Gidy khai sinh déu bi mat.

- Nguoi ¢6 yéu cau con séng tai thoi diém yéu cau ding ky lai.

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va si
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky lai khai sinh. Tai vé

Giay khai sinh


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494355284_To_khai_dang_ky_lai_giay_khai_sinh.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Thii tuc ding ky khai sinh cho nguoi da cé hd so, gidy to c& nhan
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi ngudi yéu ciu cu tra.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip xi noi nguoi yéu cau dang ky
khai sinh cu trt trude day.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai sinh tryc tiép thuc hién hoic uy quyén
cho nguoi khac thuc hién viéc dang ky khai sinh;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky khai sinh ¢ thé truc tiép nop ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip x& c6 tham
quyén hozc gui hd so qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Cong dan Viét Nam cu tra trong nudce, sinh trudc ngay 01/01/2016,
chua duoc ding ky khai sinh, ¢ hd so, gidy to ca nhan (ban chinh hoic
ban sao duoc ching thuc hop 18) nhu: gidy to tdy than; S6 ho khau; S6
tam trd; gidy to khic do co quan nha nuéc c6 tham quyén cia Viét Nam
cap c6 yéu cau dang ky khai sinh nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa co tham quyen.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo ho so, dbi chiéu
thdng tin trong To khai va tinh hop 18 cua giay to trong hd so do nguoi
y&u cau nop, xuat trinh.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngdy, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chit dém tén cua nguoi tiép nhan.



- Hb so dang ky khai sinh sau khi d duoc huéng dan theo quy dinh ma
khong duoc bd sung diy du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép
nhan hd so. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bang van
ban, trong d6 ghi 18 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd ho, chi
dém, tén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi séang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cubi buoi chiéu hang ngay.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so, cong chirc
tu phéap - ho tich kiém tra, xac minh hé so. Trong truong hop can thiét,
cong chire tu phap - ho tich bao céo Cha tich Uy ban nhan dan cap xa co
vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cip xa noi cu tr trude day cia nguoi
yéu cau dang ky lai khai sinh dé kiém tra, xac minh vé viéc dang ky khai
sinh va viéc luu giir s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi,
Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi yéu cau dang ky khai sinh cu tra trugc
day tién hanh kiém tra, x4c minh va tra loi bang van ban vé viéc ngudi
yéu cau da duoc dang ky khai sinh hay chua duoc ding ky khai sinh;
viéc con luu git hodac khong luu gitr duoc s6 ho tich.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac
minh, néu thay hé so diang ky khai sinh 1a ddy du, chinh xac, dung quy
dinh phép luat, cdng chuc tu phap - ho tich bao céo Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dong y
giai quyét thi céng chirc tu phéap - ho tich ghi ndi dung khai sinh vao S6
va ky tén vao S6. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Giay khai sinh cho
nguoi dugc dang ky khai sinh.

- Sau khi nhan két qua tir cong chire tu phap — ho tich; Bo phan tiép nhan
va tra két qua huéng dan dé nguoi di dang ky khai sinh ky tén vao S6,
d6ng thoi trao Gidy khai sinh cho ngudi di dang ky khai sinh.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau nop gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 goc
hoic ban sao duoc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so
khéng dugc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu
ban chup vai ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da déi chiéu



Thoi han
giai
quyét

Phi

Lé Phi

Thanh
phan hd
SO

noi dung gidy to do, khong duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu voi
thdng tin trong To khai va tra lai cho ngudi Xuit trinh, khong dugc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin cua gidy to
XUt trinh dé luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan ding, du ho so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi diang
ky ho tich nop thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai
nop.

05 ngay lam viéc ké tir thoi diém céng chirc tu phap — ho tich nhan da ho
so hop I€.

Trudng hop phai co van ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng quéa
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian gui van ban tra 101 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

khong

5.000 ddng.

Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua ngudi 6
yéu cau dang ky khai sinh (giay to tiy than).

- Gidy to chirng minh noi cu trii dé xac dinh tham quyén ding ky khai
sinh (trong giai doan Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu va Co sé dir ligu
ho tich dién tir toan qubc chua duoc xay dung xong va thuc hién thong
nhat trén toan quoc).

Trudng hop gui hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ ching thyuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nop



S6 lwong
bé ho so

Can cw
phap ly

- T khai diing ky khai sinh theo mau.

- Vin ban cam doan ciia nguoi yeu cau vé viéc chua dugc dang ky khai
sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy to ciia nguoi yéu cau hoic hd so, gidy to,
tai liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén noi dung khai sinh, géom:
Gidy chirng minh nhan dan, Thé cin cudc cong dan hoic Ho chiéu; S6 ho
khau, S6 tam trd, gidy to chirng minh vé noi cu tra; Bang tét nghiép,
Gidy chang nhan, Ching chi, Hoc ba, Ho so hoc tap do co quan dao tao,
quan ly gido duc c6 tham quyén cap hoic xac nhan; Giay to khac cé
thong tin vé ho, chir dém, tén, ngdy, thang, nim sinh cta ca nhan; Giay to
chang minh quan hé cha con, me con.

- Trudng hop nguoi yéu cau dang ky khai sinh 1a can bo, ¢éng chuc, vién
chirc, nguoi dang cong tac trong luc Iugng vii trang thi phai c¢6 van ban
xac nhan cua Thu trudng co quan, don vi vé viéc nhirng noi dung khai
sinh cta nguoi d6 gdbm ho, chir dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nim
sinh; dan toc; qudc tich; qué quan; quan hé cha - con, me - con phu hop
V6i ho so do co quan, don vi dang quan ly.

- Vian ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop ay
quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh. Truong hop nguoi duoc uy
quyén l1a ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cua ngudi uy
quyén thi vian ban ay quyén khong phai cong chiing, ching thuc, nhung
phai cé giay to ching minh mdi quan hé véi ngudi ay quyén.

01 bo

Khéng

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Thong tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir



dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

Biéu midu  File miu:

dinh KeM 1 \hai dang ky khai sinh. Tai v

Két qua
thuc hién  Gidy khai sinh


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494355026_To_khai_dang_ky_khai_sinh.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién
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thirc thuc
hién
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Trinh ty
thuc hi€n

Thii tuc déing ky lai két hon
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi da ding ky két hon trude day hodc Uy ban nhan dan cap xa
noi ngudi yéu cau cu tra.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cip xa noi da dang ky két hon
truée day hoac Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi yéu cau cu tru.

Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai két hdn truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén (bén
nam hoac bén nix ¢6 thé truc tiép nop ho so ma khong can cé van ban ay
quyén ctaia bén con lai).

T chuc

- Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai két hdn nop ho so tai B phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa c6 tham quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, xac dinh
tinh hop 1& cua gidy to trong hd so do nguoi Y8u cau nop, Xuat trinh; doi
chiéu théng tin trong T khai véi gidy to trong hd so.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén caa nguoi tiép nhan.

- Ho so sau khi d3 dugc hudng din ma khong duoc bd sung dy da, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so va lap van ban tir chdi



tiép nhan hd so, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chit dém, tén
ctia nguoi tiép nhan.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so, cong chuc
tu phéap - ho tich kiém tra, xac minh ho so.

Truong hop viéc dang ky lai két hon thuc hién tai Uy ban nhan dan cap
x& khdng phai noi di ding ky két hon trude ddy thi cong chic tu phap -
ho tich bao cao Chu tich Uy ban nhan dan c¢6 van ban dé nghi Uy ban
nhan dan noi dang ky két hon trudc day kiém tra, xac minh vé viéc luu
giit s6 ho tich tai dia phuong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi,
Uy ban nhan dan noi d3 diang ky két hon trude day tién hanh kiém tra,
xac minh va tra 101 bang vin ban vé viéc con luu giir hoic khong luu giir
dugc so ho tich.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két qua xac
minh vé viéc khong con luu giir dugc s6 ho tich tai noi da dang ky két
hon, néu thay hd so day du, chinh xéac, ding quy dinh phap luat thi cong
chtre tu phap - ho tich bao c&o Chu tich Uy ban nhan dan cap xi. Truong
hop Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dong y giai quyét thi cong chirc tu
phap — hé tich ghi viéc két hén vao Sé ding ky két hon, ciing hai bén
nam, nit Ky tén vao Sé; hai bén nam, nir cing ky vao Gidy chiing nhan
két hdn; Chu tich Uy ban nhan dan cip x t6 chac trao Gidy chiing nhan
két hdn cho hai bén nam, nit.

* Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cau nop gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 goc
hoac ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu
ban chup vai ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da déi chiéu
noi dung gidy to do, khong duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.
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+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chiéu voi
thdng tin trong To khai va tra lai cho ngudi Xut trinh, khong dugc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hodc ghi lai thong tin cua gidy to
XUt trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém gidy to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

05 ngay lam viéc tinh tir thoi diém céng chirc tu phap — ho tich nhan du
hd so hop 1é.

Truong hop phai cé vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xac minh va
thoi gian giri van ban tra loi két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

khong

25.000 ddng.

Mién l¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chitng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chizng minh vé nhan than cua nguoi 6
yéu cau dang ky lai két hon,

- Gidy to chirng minh noi cu trii d&é xac dinh tham quyén trong trudng
hop viéc dang ky lai két hon thuc hién tai Uy ban nhan dan cap xa khdng
phai 1a noi dang ky két hon trude ddy (trong giai doan Co sé dit liéu qudc
gia vé dan cu va Co so dit liéu ho tich dién tir todn qudc chua duoc xay
dung xong va thuc hién théng nhat trén toan quc).

* Gidy to phai nop

- To khai ding ky lai két hon theo mau;

- Ban sao Gidy chirng nhan két hon duoc cap trude day. Néu khong cd



S6 lwong
bd ho so
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ban sao Giy chirng nhan két hon thi nop ban sao hd so, gidy to c& nhan
c6 cac thong tin lién quan dén noi dung dang ky két hon.

01 bo

- Viéc két hon di dugc dang ky tai co quan c6 thim quyén caa Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky két hon va ban chinh Gidy
chting nhan két hén déu bi mat;

- Ngudi yéu cau dang ky lai két hén con séng vao thoi diém yéu cau
dang ky lai két hon.

- Luat ho tich nam 2014;

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich;

- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va s
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang ky lai két hon. Tai vé

Giay chang nhan két hon


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494354798_To_khai_dang_ky_lai_ket_hon.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hi¢n

Doi
twong
thuc hién

Trinh ty
thuc hi€n

Thi tuc dang ky lai khai tir
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4, noi dd dang ky khai tir truce day.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai khai tir truc tiép thuc hién hoac ay quyén
cho nguoi khac thuc hién viéc dang ky lai khai tir;

- Nguoi thuc hién viéc dang ky lai khai tir 6 thé nop ho so truc tiép tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip x& cd tham
quyén hozc gui hd so qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai khai tir nop hé so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap x& c6 tham quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, di chiéu
théng tin trong To khai va tinh hop 18 caa gidy to trong hd so do ngudi
y&u cau nop, xuat trinh.

- Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Ho so sau khi dd dugc hudng din ma khong duoc bd sung dy da, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so va lap van ban tir chdi
tiép nhan hd so, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, Ky, ghi rd ho, chit dém, tén
ctia nguoi tiép nhan.



- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi sang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Néu thay théng tin khai tir ddy da va pha hop, cong chie tu phap - ho
tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa ddng y giai quyét thi cng chirc tu phap - ho tich ghi
vao S ky vao S6 dang ky khai tir. Cha tich Uy ban nhan dan cip xa ky
trich luc khai tr cho nguoi di dang ky khai ti.

- Sau khi nhan két qua tir cdng chirc tu phap — ho tich; Bo phan tiép nhan
va tra két qua huéng din dé ngudi di dang ky khai tir ky tén vao So, déng
thoi cap Trich lyc khai tir cho ngudi duge dang ky khai ti.

* Lwu y:

+ Truong hop ngudi Y&u cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hodc ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so
khong duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu cau nguoi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
théng tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau nguoi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban giay to xuét trinh hozc ghi lai thong tin cia giay to
XUt trinh dé luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan dung, du ho so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.



Thoi han
giai
quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh
phan hd
S0

S6 lrong
bo hd so

05 ngay 1am viéc tinh tir thoi diém céng chie tu phap -ho tich nhan du hd
so hop I¢.

Truong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khdng qua 10 ngay lam
VIEC.

khong

5.000 dong.

Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

* Giay to phai xuat trinh

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cuéc cong dan hoic
cac giay to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than cua nguoi c6
yéu cau dang ky lai khai tu;

Truong hop gui hd so qua hé thng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thuc gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Giay to phai nop

- To khai ding ky lai khai tir theo mau;

- Ban sao Gidy ching tir trude ddy duoc cap hop 16. Néu khdng ¢ ban
sao Giay chung ti trude day duoc cap hop 18 thi nop ban sao ho so, gidy
to lién quan ¢ noi dung chizng minh su kién chét.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phép luat trong truong hop ty
quyén thuc hién viéc dang ky lai khai ta. Truong hop ngudi dugc ay
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rugt cua ngudi uy
quyén thi vin ban ay quyén khéng phai céng chang, ching thuc, nhung
phai c6 gidy to ching minh méi quan hé véi ngudi ty quyén,

01 bo



Yéu cAu -
dieu kién

Can cw

phap ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thwc hién

Viéc khai tr da dugc dang ky tai co quan c6 thim quyén caa Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung S6 ding ky khai tir va ban chinh Gidy
chtng tir déu bi mat.

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap hudng
dan thi hanh mot sb diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va si
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi ddong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

To khai dang Ky lai khai tir. Tai vé

Trich luc khai twr


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494354458_To_khai_dang_ky_lai_khai_tu.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc thuc
hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thwc higén

Thi tuc cap ban sao trich luc h tich
Ho tich

- Co quan thuc hién va quyét dinh thaa tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4 noi quan 1y Co s dir liéu ho tich..

- Ngudi ¢ yéu cau cap ban sao trich luc hd tich truc tiép thuc hién hoic
1y quyén cho ngudi khéc thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich;
- Ngudi thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich c6 thé truc tiép
ndp hd so; co quan, to chirc ¢ yéu cau cap ban sao trich luc ho tich co
thé truc tiép gui van ban yéu cau tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc Co quan quan 1y co so dit liéu ho tich c6 tham quyén hoic gui hd
s0, van ban yéu cau qua hé thong buu chinh.

T chuc

- Ngudi ¢ yéu cau cip ban sao trich luc hé tich nop hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua thudc Co quan quan 1y Co s dir liéu ho tich c6
tham quyén.

- Trudng hop co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén dé nghi cap ban sao trich
luc ho tich cta ca nhan thi gai vin ban yéu cau néu rd 1y do cho Co quan
quan ly Co so dit liéu ho tich.

- Nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu thdng tin trong To
khai va tinh hop 1& cua gidy to do ngudi yéu cau xuat trinh hoac nop.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién
thi hudng dan ngudi nop hd so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong
hop khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban
hudng dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan
thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia nguoi tiép nhan.



Thoi han
giai
quyét

Phi

- Hb so yéu cau cap ban sao trich luc sau khi dd duoc hudng dan theo
quy dinh ma khong duoc bd sung day da, hoan thién thi nguoi tiép nhan
tir chdi tiép nhan hé so. Viéc tir chdi tiép nhan hé so phai duoc thé hién
bang van ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd
ho, chir dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thiy hé so day du va phu hop, cong
churc lam c6ng tac ho tich can cir vao Co s dit liéu ho tich, ghi noi dung
ban sao trich luc hé tich, bdo cdo Thu truéng co quan quan 1y co s¢ dir
liéu ho tich ky ban sao trich luc ho tich.

- Ban sao Trich luc ho tich chuyén téi B phan tiép nhan va tra két qua
dé tra cho ngudi yéu cau.

*Luuy:

+ Truong hop ngudi Yu cau nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 goc
hoidc ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so
khong duogc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban
chup va xuat trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu
ban chup véi ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu
ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu cau ngudi di dang ky nop ban sao
c6 ching thuc gidy to do.

+ Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra giay to xuat trinh, dbi chiéu voi
théng tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ngudi ding ky ho tich nop thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan
c6 thé chup 01 ban gidy to xuat trinh hoic ghi lai thong tin cua gidy to
Xuét trinh dé luu hé so.

+ Nguoi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhan dang, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém giay to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai
nop.

Ngay trong ngay tiép nhan hé so; truong hop nhan hd so sau 15 gio ma
khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.



Lé Phi

Thanh
phan ho
S0

S6 lwong
bé ho so

Yéu cau -
didu kién

Can cw
phap ly

3.000 ddng/1 ban sao:

Mién I phi cho nguoi thudce gia dinh c6 cong vai cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

* Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu hoic chirng minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan hoic
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri st dung dé chiezng minh vé nhan than caa nguoi c6
y&u cau cap ban sao trich luc ho tich.

Truong hop gai hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chung thuc gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai cap ban sao trich luc ho tich theo mau d6i vai truong hop ngudi
y&u cau la ca nhan.

- Vian ban yéu cau cap ban sao trich luc hd tich néu rd 1y do trong trudng
hop ngudi yéu cau la co quan, t6 chuc.

- Vian ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong truong hop ay
quyén thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich. Trudng hop nguoi
duoc ty quyeén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cua
ngudi Gy quyén thi vin ban ay quyén khdng phai céng ching, chiing
thire, nhung phai c6 gidy to ching minh méi quan hé véi nguoi ty
quyen.

01 bo

Khéng

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;



- Quyét dinh s6 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh
Hai Duong.

Biéu mau  File mau:

dinh ké .z , ) .3
M KEM 15 khai cap ban sao trich luc ho tich Tai ve

Két qua
thwc hién  Ban sao trich luc ho tich


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494389094_To_khai_cap_ban_sao_trich_luc_ho_tich.doc

Tén thu
tuc

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc
thuc hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thuc hi€n

Lién thong thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, diing ky thuwong
trd, cap thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

Ho tich

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa cé tham
quyén ding ky khai sinh; co quan Cong an c6 tham quyén dang ky
thudng tri; Bao hiém x& hoi cap huyén c6 thim quyén cap thé bao hiém
y té cho tré em.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap
x3; co quan Cong an c6 tham quyén ding ky thuong trd; Bao hiém x& hoi
c6 tham quyeén cap thé bao hiém y té cho tré em.

Ngudi ¢ yéu cau thyc hién truc tiép hoic ty quyén cho nguoi khac thuc
hién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira” ctia Uy
ban nhan dan cap xa.

T chuc

- Ngudi ¢6 yéu cau nop hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co
che “Mot ctra” ctia Uy ban nhén dan cap xa.

- Cén b, cdng chic tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra gidy to
trong hd so, néu ho so dy du, hop 1é thi tiép nhan va tam thu I phi dang
ky thuong tri cho tré em theo quy dinh, ddng thoi viét gidy nhan hd so,
hen tra két qua tung loai viéc cho nguoi di dang ky; néu hd so thiéu hoic
khéng hop 1é thi hudng dan ngudi co yéu cau bod sung hoan thién hd so;
vian ban huéng din phai ghi day da, rd rang loai giay to can b sung,
hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi
nop hd so.



Thoi han
giai
quyét

Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén cong chuc tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi séang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Céng chirc Tu phap - ho tich cip xa dang ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay tiép nhan hé so.

- Sau khi cdng chac Tu phép — ho tich cap xa thuc hién viéc dang ky khai
sinh va cap Giay khai sinh cho tré em, can b, cong chirc duoc giao
nhiém vu 1ap ho so ding ky thuong tri kém theo 18 phi chuyén cho co
guan Cong an c6 tham quyén, cu thé: Pia ban huyén thi chuyén cho Cong
an x4, thi tran thuoc huyén; dia ban thi xa, thanh phé thuoc tinh, quan,
huyén, thi x& thuoc thanh phé truc thudc trung wong thi chuyén cho Cong
an cap huyén dé ding ky thudng tra cho tré em; dong thoi 1ap hd so cap
Theé bao hiém y té chuyén cho Bao hiém xa hdi cap huyén dé cap Theé bao
hiém y té cho tré em.- Co quan Cong an, co quan Bao hiém xa hoi kiém
tra hd so, néu thiy day du, hop Ié thi thuc hién diang ky thuong tra (trong
thdi han 15 ngay), cap Thé bao hiémy té cho tré em (trong thoi han 10
ngay).

Truong hop hd so chua day du thi thong béo cho Uy ban nhan cap x&
biét, hoan thién.

- Co quan Cong an, Bao hiém x& hoi chuyén tra két qua dang ky thuong
trd, Thé bao hiém y té cho tré em vé Uy ban nhan dan cap xa.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mét cira” tai Uy ban nhan
dan cap xa tra két qua cho ngudi co yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho ngudi ¢6 yéu cau, cong chic Tu phap — ho
tich ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau ngudi ¢ yéu cau ky tén vao
S6 dang ky khai sinh va Gidy khai sinh.

- Thoi han thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh dang ky khai sinh,
dang ky thuong tri, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi toi da
khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ndp du hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so, thong tin chua day du hoic chua ding quy dinh ma



Phi

Lé Phi

Thanh
phan hd
SO

B6 phan tiép nhan va tra két qua caia Uy ban nhan dan cap x& phai hoan
thién hd so, bo sung thdng tin theo yéu cau cua co quan Cong an, co quan
Bao hiém x& hoi thi thoi han giai quyét duoc kéo dai thém khéng quéa 02
ngay lam viéc.

- D6i Vi cac xa cach xa tru s co quan Bao hiém xa hoi cap huyén hoac
co quan Cong an cap huyén tir 50 km tro 1én, giao thong di lai kho khin,
chua duoc két ndi Internet thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém
nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- Can ctr vao tinh hinh thuc té, cac dia phuong c6 thé quy dinh cu thé thoi
han thuc hién lién thdng cac thu tuc hanh chinh ngan hon thoi han téi da
néu trén.

- Khai sinh: 5.000 dong.

Mién I phi d6i véi trudng hop khai sinh dung han, ngudi thudce gia dinh
c6 cbng véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; nguoi khuyét tat.

- Pang ky thudng tri: 15.000 dong/lan dang ky thuong tri nhung khong
cap s6 ho khau tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé Hai Duong.

7.000 ddng/lan dang ky dbi véi cac khu vuce con lai.

Khong thu 1& phi ding ky cu tra dbi véi cac trudng hop: Con dudi 18 tudi
cua liét si; con dudi 18 tudi cia thuong binh; hd gia dinh thudc dién xoa
doi, giam nghéo; cong dan thudc x&, thi trin ving cao theo quy dinh cta
Uy ban Dan toc.

- To khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Giay chimng sinh do co so 'y té noi tré em sinh ra cap; néu tré em sinh ra
ngoai co s y té thi gidy ching sinh duoc thay bang vin ban xac nhan cua
nguoi lam ching; truong hop khong c6 nguoi lam ching thi nguoi di
khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a c6 thuc. Ddi véi truong
hop tré em bi bo roi thi nop bién ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho
giay chang sinh.

- Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh); S6 ho khau
ctia cha, me (ban chinh) hozc S6 ho khau ciia me (ban chinh) doi véi
truong hop tré em dang ky thuong tri theo me hodc S6 ho khau cua cha
(ban chinh) d6i véi truong hop tré em dang ky thudng tra theo cha hoac
S6 ho khau cua ngudi nudi dudng, chim soc tré (ban chinh) dbi voi



S6 hrong
bé ho so

Can cw

phap ly

truong hop tré em khong dang ky thuong trd theo cha, me, ban sao Gidy
khai sinh cua tré.

+ Truong hop tré em khong dang ky thuong trd cing ho khau véi cha,
me ma dang ky thudng trd theo ho khau cua ngudi khac thi ngoai ban sao
Gidy khai sinh, phai c6 y kién bang vin ban cua cha, me, c6 x4c nhan cua
Uy ban nhan dan cap x4, y kién déng y cua chi ho va S6 ho khau cua cha
ho (ban chinh).

- T khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cap thé bao hiém y
té cho tré em duéi 6 tudi cua Uy ban nhan dan cip xa (theo mau quy
dinh).

01 bo

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai
quyét ctia Uy ban nhan dan cap xa.

- Céc co quan c6 tham quyén thyuc hién lién théng cac tha tuc hanh chinh
phai cuing thudc dia ban mot huyén, thi x&, thanh phd thudc tinh cua tinh
hoidc ciing thudc dia ban mét quan, huyén, thi x& cta thanh phd truc
thudc trung wong.

- Luat Cu tra nim 2006 (duoc stra dbi, bo sung tai Luat sira d6i, bd sung
mét sb diéu cua Luat Cu trd nim 2013);

- Luat Bao hiém y té nim 2008 (duoc sira doi bd sung tai Luat sira doi,
b sung mét s6 diéu cua Luat Bao hiém y té nam 2014);

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu tru;

- Nghi dinh s 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2014 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao
hiémy té;

- Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 cia Bo Cong an quy
dinh vé quy trinh dang ky cu tru;

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy
dinh vé biéu mau sir dung trong dang ky, quan Iy cu tru;

- Thong tu 15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cuia B Tu phap
vé Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh



Biéu mau
dinh kém

Két qua
thwc hién

s6 123/2015/ND CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh hudng
dan vé phi va 1é phi thuoc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong.

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015
cua lién Bo: Tu phap, Cong an, Y t& huéng dan thuc hién lién thong cac
th tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cip Thé bao
hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va s
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi ddong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

Phicu bao thay doi ho khau, nhan khau (Mau HKO02 ban hanh theo Thong
tw 56 36/2014/TT-BCA ngdy 09/9/2014). Taivé

To khai tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té (Mau so6: TK1-TS). Tai
vé

T& khai ding Ky dang ky khai sinh (Miu TP/HT-2012-TKKS.1). Téi vé

Giay khai sinh (ban chinh), S6 ho khau da dang ky thuong tri cho tré em
va Thé bao hiémy té.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494388444_Phieu_bao_thay_doi_ho_khau-_nhan_khau.doc
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494388110_To_khai_tham_gia_BHXH.docx
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494388110_To_khai_tham_gia_BHXH.docx
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494387840_To_khai_dang_ky_dang_ky_khai_sinh.doc

Tén thu
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Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach
thirc
thuc hién

Poi
twong
thwc hién

Trinh ty
thuc hi€n

Lién thong thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, diing ky thuwong
trd, cap thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

Ho tich

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa cé tham
quyén ding ky khai sinh; co quan Cong an c6 tham quyén dang ky
thudng tri; Bao hiém x& hoi cap huyén c6 thim quyén cap thé bao hiém
y té cho tré em.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap
x3; co quan Cong an c6 tham quyén ding ky thuong trd; Bao hiém x& hoi
c6 tham quyeén cap thé bao hiém y té cho tré em.

Ngudi ¢ yéu cau thuc hién truc tiép hoic ty quyén cho nguoi khac thuc
hién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira” ciia Uy
ban nhan dan cap xa.

T chuc

- Ngudi ¢6 yéu cau nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co
che “Mot ctra” ctia Uy ban nhé&n dan cap xa.

- Cén b, cdng chie tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra gidy to
trong hd so, néu ho so dy du, hop & thi tiép nhan va tam thu I phi ding
ky thuong tri cho tré em theo quy dinh, ddng thoi viét gidy nhan hd so,
hen tra két qua tirng loai viéc cho nguoi di dang ky; néu hd so thiéu hoic
khéng hop 1é thi hudng dan ngudi co yéu cau bod sung hoan thién hd so;
vian ban huéng din phai ghi day da, rd rang loai giay to can b sung,
hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho ngudi
nop hd so.



Thoi han
giai
quyét

Trudng hop hd so khdng thudc tham quyén giai quyét thi giai thich,
huéng dan nguoi di ding ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén cong chic tu phap —
ho tich, theo thoi gian nhu sau: Hd so tiép nhan trong budi séang thi
chuyén giao trong budi séng, hd so tiép nhan dau gio chiéu thi chuyén
giao trugc 15 gio va hd so tiép nhan thoi gian con lai duoc chuyén giao
cudi budi chiéu hang ngay.

- Céng chirc Tu phap - ho tich cip xa dang ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay tiép nhan hé so.

- Sau khi cdng chac Tu phap — ho tich cap xa thuc hién viéc dang ky khai
sinh va cap Giay khai sinh cho tré em, can b, cong chirc duoc giao
nhiém vu 1ap ho so ding ky thuong tri kém theo 18 phi chuyén cho co
guan Cong an c6 tham quyén, cu thé: Pia ban huyén thi chuyén cho Cong
an x4, thi tran thuoc huyén; dia ban thi xa, thanh phé thuoc tinh, quan,
huyén, thi x& thuoc thanh phé truc thudc trung wong thi chuyén cho Cong
an cap huyén dé ding ky thudng tra cho tré em; dong thoi 1ap hd so cap
Theé bao hiém y té chuyén cho Bao hiém xa hdi cap huyén dé cap Theé bao
hiém y té cho tré em.

- Co quan Cong an, co quan Bao hiém xa hi kiém tra ho so, néu thay
day du, hop 18 thi thuc hién ding ky thudng tra (trong thoi han 15 ngay),
cap Thé bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay).

Truong hop hd so chua day da thi thong béo cho Uy ban nhan dan cap xa
biét, hoan thién.

- Co quan Cong an, Bao hiém x& hoi chuyén tra két qua dang ky thuong
trd, Thé bao hiém y té cho tré em vé Uy ban nhan dan cap xa.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mét cira” tai Uy ban nhan
dan cap xa tra két qua cho ngudi co yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho ngudi ¢6 yéu cau, cong chic Tu phap — ho
tich ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau ngudi ¢ yéu cau ky tén vao
S6 dang ky khai sinh va Gidy khai sinh.

- Thoi han thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh dang ky khai sinh,
dang ky thuong tri, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi toi da
khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ndp du hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so, thong tin chua day du hodc chua ding quy dinh ma



Phi

Lé Phi

Thanh
phan hd
SO

B6 phan tiép nhan va tra két qua caia Uy ban nhan dan cap x& phai hoan
thién hd so, bo sung thdng tin theo yéu cau cua co quan Cong an, co quan
Bao hiém x& hoi thi thoi han giai quyét duoc kéo dai thém khéng quéa 02
ngay lam viéc.

- D6i Vi cac xa cach xa tru s co quan Bao hiém xa hoi cap huyén hoac
co quan Cong an cap huyén tir 50 km tro 1én, giao thong di lai kho khin,
chua duoc két ndi Internet thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém
nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- Can ctr vao tinh hinh thuc té, cac dia phuong c6 thé quy dinh cu thé thoi
han thuc hién lién thdng cac thu tuc hanh chinh ngan hon thoi han téi da
néu trén.

- Khai sinh: 5.000 dong.

Mién I phi d6i véi trudng hop khai sinh dung han, ngudi thudce gia dinh
c6 cbng véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; nguoi khuyét tat.

- Pang ky thudng tri: 15.000 dong/lan dang ky thuong tri nhung khong
cap s6 ho khau tai cac phudng ndi thanh thudc thanh phé Hai Duong.

7.000 ddng/lan dang ky dbi véi cac khu vuce con lai.

Khong thu 1& phi ding ky cu tra dbi véi cac trudng hop: Con dudi 18 tudi
cua liét si; con dudi 18 tudi cia thuong binh; hd gia dinh thudc dién xoa
doi, giam nghéo; cong dan thudc x&, thi trin ving cao theo quy dinh cta
Uy ban Dan toc.

- To khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Giay chimng sinh do co so 'y té noi tré em sinh ra cap; néu tré em sinh ra
ngoai co s y té thi gidy ching sinh duoc thay bang vin ban xac nhan cua
nguoi lam ching; truong hop khong c6 nguoi lam ching thi nguoi di
khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a c6 thuc. Ddi véi truong
hop tré em bi bo roi thi nop bién ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho
giay chang sinh.

- Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh); S6 ho khau
ctia cha, me (ban chinh) hozc S6 ho khau ciia me (ban chinh) doi véi
truong hop tré em dang ky thuong tri theo me hodc S6 ho khau cua cha
(ban chinh) d6i véi truong hop tré em dang ky thudng tra theo cha hoac
S6 ho khau cua ngudi nudi dudng, chim soc tré (ban chinh) dbi Vo



S6 hrong
bé ho so

Can cw

phap ly

truong hop tré em khong dang ky thuong trd theo cha, me, ban sao Gidy
khai sinh cua tré.

+ Truong hop tré em khong dang ky thuong trd cing ho khau véi cha,
me ma dang ky thudng trd theo ho khau cua ngudi khac thi ngoai ban sao
Gidy khai sinh, phai c6 y kién bang vian ban cua cha, me, c6 x4c nhan cua
Uy ban nhan dan cap x4, y kién déng y cua chi ho va S6 ho khau cua cha
ho (ban chinh).

- T khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cap thé bao hiém y
té cho tré em duéi 6 tudi cua Uy ban nhan dan cip xa (theo mau quy
dinh).

01 bo

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai
quyét ctia Uy ban nhan dan cap xa.

- Céc co quan c6 tham quyén thyuc hién lién théng cac tha tuc hanh chinh
phai cuing thudc dia ban mot huyén, thi x&, thanh phd thudc tinh cua tinh
hoidc ciing thudc dia ban mét quan, huyén, thi x& cta thanh phd truc
thudc trung wong.

- Luat Cu tra nim 2006 (duoc stra ddi, bo sung tai Luat sira d6i, bd sung
mét sb diéu cua Luat Cu trd nim 2013);

- Luat Bao hiém y té nim 2008 (duoc sira doi bd sung tai Luat sira doi,
b sung mét s6 diéu cua Luat Bao hiém y té nam 2014);

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:;

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu tru;

- Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2014 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao
hiémy té;

- Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 cia Bo Cong an quy
dinh vé quy trinh dang ky cu tru;

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy
dinh vé biéu mau sir dung trong dang ky, quan Iy cu tru;

- Thong tu 15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cuia B Tu phap
vé Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh



Biéu mau
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Két qua
thwc hién

s6 123/2015/ND CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat hé tich:

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh hudng
dan vé phi va 1é phi thuoc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong.

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015
cua lién Bo: Tu phap, Cong an, Y t& huéng dan thuc hién lién thong cac
th tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cip Thé bao
hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

- Quyét dinh sb 32/2016/QD-UBND ngay 01/11/2016 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va s
dung phi, 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh cia Hoi ddong nhan dan tinh
Hai Duong.

File mau:

Phicu bao thay doi ho khau, nhan khau (Mau HKO02 ban hanh theo Thong
tw 56 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014). Taivé

To khai tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té (Mau so6: TK1-TS). Tai
vé

T& khai ding Ky dang ky khai sinh (Miu TP/HT-2012-TKKS.1). Téi vé

Giay khai sinh (ban chinh), S6 ho khau da dang ky thuong tri cho tré em
va Thé bao hiémy té.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494388444_Phieu_bao_thay_doi_ho_khau-_nhan_khau.doc
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494388110_To_khai_tham_gia_BHXH.docx
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494388110_To_khai_tham_gia_BHXH.docx
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/HAI_DUONG/giayto/2017_05/1494387840_To_khai_dang_ky_dang_ky_khai_sinh.doc










